MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL ARGES

ORDIN
privind aprobarea Regulamentului de Organizare 5i Funclionare
@ Institupie Prefectulul - Judeful Arges, actualizat ca urmare a reorganizaril institutie/

Prefectul Judefului Arges,

Avand in vedare;
QUG.57/2019 privind Codul Admanistrativ

«  H.G90672020 pentru punerea in plicare & unor prevederi ale OUG nr57/2019;

- QUG nr.472021 pentru modificarea si completarea OUG.nr 5772019 privind Codul administrativ;

- Hofararea nr.66/2021 privind modificarea si completarea H.G. nr806/2020 pentru punerea in
aplicare a unor preveden ale QUG nr 57/2012 privind Codul adménsstrativ,

- In baza OMAI nr 1052013 privind activitatea de planificare struciurald si management
organizatonic in unitaile MAIL cu modificinie 5i compietarile ultenoare

- Ordinul Prefectulyi nr 152114 .04 2021 privind reorganizarea Institutied Prefectulul Judetul Arges;

s In temeiul dispozifidor art. 275, alin (1) din QUG nr 5772019, Codul Administrafiv, emite
u .

ORDIN
Art. 1 [ncepand cu data emiterii prezentului ordin  se aproba Requlamentul de organizare g

funciionare & Insfitufiel Prefectulus Judequl Arges conform Anexed nr 1 si Diagrama de relafi a Institutiei
Prefectulul Judel Arges conform Anexel ne.2 ka prezeniul ordin

Art. 2 Prazentul ordin 58 comunicd Ministerului Afacerior Intemne, personalului Institugiei
Prefectulul Judsul Arges 5i se afiseaza la sadiul §i pe site-ul institufiel
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INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL ARGES

ANEXE IS , APROB,
hwnulmhtnr.féftﬁn chWa - el PREFECT

W

REGULAMENTUL DE ORGANLZARE Sl FUNCTIONARE
AL

INSTITUTIEI PREFECTULUI JUDETULUI ARGES

CAPITOLUL L.
BAZA LEGALA DE ORGANIZARE 5| FUNCTIONARE

Art. 1 (1) Institufia Prefectului judefulul Arges este organizatd si funclioneaza sub conducerea
prfectului, in temeiul OUG nr 5772018 privind Codul Administrativ si ale HG nr 906/2020 pantru punerea in
aplicane a unar prevederi OUG nr 572018 privind Codul Administrativ

(2) Institufia Prefectului este o institufie publich cu personaltate jundica, cu patrimoniu §i buget
Propriy,

(3) Activitatea institufiei prefectului este finantatd de la bugetul de stat. prin bugetul Ministerulul
Afaceriior Inferne si din alte surse legal constituite.

(4) Institufta prefectului poate beneficia de programe cu finanfare iMematonala

(5) Institufia Prefectulul Judefului Arges isi are sediul in municipiul Pitesti, Piata Vasle Miea, nr 1.

Art.2 (1) Preleciul este reprezentantul Guvernulul in judequl Arges si conduce senvicille publice
deconcentrate ale ministerelor 5i a celorialte organe ale administrafiei publice centrale organizate in judeful

Arges.

(2) Prafectul asigura realizarea intereselor nafionale, aplicarea si respectarea Constiutiei, a legior, a
ardonanielor § hotirdnior Guvemulul, a celoralle acle normative, precum §i a ordinil publice.

(3} Prefectul exercith controlul de legalitate asupra acielor administrative adoplate sau emise de
autcritafie administratiel publice locale organizate la nivell judetului Arges.

Art. 3 (1) Pentru indeplinirea atribuliilor $i prerogativelor care 1 revin potrivit legil, prefectul judetulul
Arges asie ajutat de subprefect si secretary! peneral
(2] Structura de organizare a Instituliel Prefectului judefulul Arges este stabilitd prin ordin al Prefectulul ia nivel de
senvicl i compartimente independente, dupd caz.

Art. 4 (1) Capacitatea juridica de drept public a institufied prefactulul se exercitd in exclusivitate de
Catre prefect
(2) Exercilarea drepturilor 5i asumarea obligalilor civie ale institufiei prefectului se realizeaza de cifre prefect
58U de catre o parsoand anume desermnaté prin ordin al acestuia

CAPITOLUL I
MANAGEMENTUL INSTITUTIEI PREFECTULUI JUDETULUI ARGES

Ar. 5 (1) Managementul de sistem se exercit de ciire prefect ajutal de subprefecti, demnitari

publici i sacretarul general, inait functionar pubibc.
(2} Managermentul funclional se exercitd de cétre funcionari publici de conducere,



Sectiunea |.
Structura de organizare

An. § Struclura onganizatoricd a Institufiel Prefectului judefulul Arges este aprobatd prin ordin al
Prefectului §i are urmatoarea configuraie:

PREFECT
SECRETAR GENERAL
SUBPREFECT
SUBPREFECT
|, Cancefania Prefectului
I|. Compartimentul audit mtemn
. Compartiment Corpul de control al Prefactulul
V. Serviciul verificarea lega®ati actelor, conlencios adminisiretiv 5 aplicarea achelor cu caracter reparaiorniu
.1 Compartimeni verificarea legalitdti aclelor, conlancee adrminsstrativ proces elecloral indrumanea
aulordatiior administratiel pubhce Doak
V.2 Compartment aplicarea actelor cu caracier reparatonu
V.3 Compartiment aplicarea agostilei
V. Serviciul dezwoltare economica s monitorizarea seniciilor publice deconcentrate
V1 Compartimen! dersollare economich, senvicl publice deconcenirats. strategiile si programsaia
guvernamentae, senicil comunitang de ubiltal publice, suati de urgents, onding pubica
W 2 Compariiment afaceri auropana, absarbibse fonduri europens, relati inkemationale
V.3 Compartiment relalia cu minoritifile nationale
¥, Compartment informans, rekatii publice, secrataniat, arhivane
Vil Compartiment financiar conlabilitate achizits publice, administrativ, resurse umane, informatica
Vill. Senviciul Public Comunitar Regim Parmise de Conducene §i Inmatriculare a Vehiculelor Arges
[X. Seraciul Public Comunitar de Pagapoarte Arges.

Art. T{1) Numirea, respectv incadrarea §i eliberarea din funchie a personakiul din aparatul de
specialitate, se efectueazd prin ordin al prefectului, in condiiile legii
{2) Statul de funcli § repartizarea funciilor se stabllesc de catre Ministrul Afacerdor Inferne, prin ordin, in
conditile kegi

Art. B Indrumarea si verificarea activitli desfasurate de structura de specialitate a Instiufied Prefectului
Judeluiul Arges se reakzeazd de citre Ministerul Afacenior Inferne si de calre Agenfia Nationald a Funchionanior
Fublici.

Soctiumea IL
Relatii functionale
in cadrul Institutiei Prefectului Judetului Arges

Art. 9 Relafiile funciionale 5 modul de stabilire a acesiora se prazinta astiel.
(1) Relatii ierarhice de autoritate
a) subardonarea Subprefectiior fala de Prefect;
b} subordonarea secretanuhul peneral fata de Prefect
€} subordonarea gefilor de serviciu §i coordonatoriior compantimenielor independente fafa de prefect 5t dupd caz,
fald de subprefect, in limita competentelor stabilite de legislaia In vigoare, a ordinelor prefectulul 5i @ structurii
organizatorice;
d) subordonarea personaluln de execulie fatd de seful de serviciu,
(2) Relafii de colaborare

[ V]



2) Se stabilesc in cadrul colabordri funciionale dintre structurile de specialitate din cadrul instituiel Prefectului
Judetubui Arges, pe de o pare si, pe de altd parte, intre acestea §i structurile cu activitalj similare din cadrul
autoritatilor silsau institutiilor publce ale administratiel publice locale sau centrale, dupd caz

b) Relatiile de colaborare si cooperare exterioare se stabllesc numai pe bazi de mandat acordat de Prefectul
Judetului Arges.

(3) Relafii de reprezentare i
a) Subprefecti secretarul general 5i personalul compartimentelor din structura organizatonica, in limitele legislatiel
in vigoare 5i a mandatului acordat de Prefect, pot reprezenta Institutia Prefiectului udefulul Arges in relafie cu
celelatle structuri ale administratiei centrale sau locale, autoritali judecaoresti, organisme, ON.G.-uri, etc, din
{ard sau strainatate,

b} Functionani publici care reprezint autoritalea sau institufia publicd in cadrul unor organizafii internationale
institulji de invalarmant. conferine, seminarii 5i atte activitd( cu caracter intemafonal au obligatia s& promoveze o
imagine favorabas (ari 5 Institufie Prefectulul judefulul Arges.

Sectiunea Il
Actul administrativ 3i instrumente functionale utilizate a nivelul Institutiei Prefectului judejului Arges

pentru realizarea competentelor stabilite prin lege

Art. 10 (1) Pentru indeplinirea atribugiilor ce i revin, Prefectul judefulul Arges emite ordine cu caracter
individual sau normaliv in temeiul art. 275 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificrile si
completarile ulterioare.

{2) Elaborarea, redactarea 5i emiterea ordinelor se va face cu sincta respectare a dispozitiilor Legii nr. 24/2000
privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, in baza unul Referat de
aprobare semnat de seful compartimentului care a inifiat proiectul de ordin si de funchionand public care a
inkocmit-o

{3) Ordingle prefectulul sunt contrasemnate de catre secretarul general al institufiel prefectulu

(4) Seful SVLACAAACR va aviza pentru legalitale proiectul de ordin in condifée arl. 4. teza finala din
Legea nr. 514/2003 privind organizarea 5i exercitarea profesiel de consiler juridic, cu modificarile 5i completarile
ultencane,

Art. 11
{1} Structura Crdinului Prefectulu Judetulul Arges este urmaioarea:

a) antet, cu urmatorul cupring.  Ministeny Afacerilor iderne | Instituia Prefechulul Judeflu! Arges”.

b} tithal, cuprinde denumirea generica a actulul — ardin -, precum i cbiectul reglementani exprimat sintetic

c) formula introductivé §i preambulul, cuprind:

1. denumirea emitentului  Prefechul Judefuful Arges”.

2, scopul 51 sinteza motiviri emiters ordinului, Preambulul preceda formula introductiva.

3. temeiurile juridice pe baza si in exacutarea carora actul a fost emis;

d) partea dispozitivi reprezinid continutul propru-Zis al reglementari. alcatuit din totalitatea normelor juridice
instituile pentru sfera raporurilor sociale ce fac oblectul acestuia

8) atestarea autenticitifii. Ordinele se semneazd de citre prefect, s& confrasemneazd de catre secretan
general , se avizeard ce legalitale de céfre seful SVLACAAACR. se daleaza § se numeroleazs,
avidentiindu-se intr-un regisiru special

Sectiunea IV.
Stabilirea atributillor ce revin secretarului general si subprefectului

Ar.12 Secretarul general are urmitoarele atribufii principale:
a) asigurarea stabilitai functiondrii institufjei prefectului, confinuitatea conduceni i realizarea legaturilor
funciionale intre compartimeniele institufiel prefectulel,



b} sprignivea activitdfii prefectulul in exercitarea atributiilor privind verificarea legalitagii, prevazute la ad. 255 din
Ordonanta de urgenta a Guvemului ne. 57/2019, cu modificarile 5i completrile ullerioare;

€) coordonarea structuristructurior de speciaifate prn care se realizeazd atribufiile privind verificarea
legalitiiii de caire prefect;

d) elaborarea proieciului regutamentulul de organizare si funclionare a instituljel prefectului, pe care 1 supune
spre aprobare predaciulul,

&) asigurarea transmiterii catre persoanele interesate a ordinetor prefectulul cu caracter individual:

f) monitorizarea primil, distribuiri corespondentei 5l urmérirea solufiondrii acesteia in fermenyl legal;

g elaborarea de sludii §i rapoarie cu priviee la aplicarea actelor normative in vigoare, pe care e prezint
prefectulul;

h} asigurarea transmiterii ordinelor prefectulul cu caracter normativ cAtre ministerul care coordoneazd institufia
prefectului $i publicini in monttorul oficial local al judetului oni al municipiului Bucuregti, precum 5 pe pagina de
internat a nstiuter prefectului;

i} indrumarea secrefarilor generali ai unitdfilor administrativ-teritoriale §i ai subdivizieniior administrativ-
teritoriale ale municipilor:

i} gestionarea §i urmérirea indeplinii masurlor dispuse de ciire prefect cu privire la realizarea sarcinilor
rezultate din actele normative in vigoare;

k) urmarirea modului de realizare a fluxulul de informare-documentare in domenile de activitate specifice
nstituie prefectului

f} ingintarea catre prefect a propunerilor cu privire ka organizarea § desfgurarea crcuitulul legal al lucrarlor,
informarea documentard, primirea §i solufjonarea petifiilor, precum si la arhivarea documenielor:

m) aprobarea eliberdri de extrase sau copll de pe acte din arhiva institujjel prefectulul, cu exceptia celor care
conlin informatii clasificate;

n) asigurarea secretaniatulul comisiel judetene pentru stabilirea dreptulul de proprsiate privald asupra
terenurilar, in calitate de secretar al comisiei judetene;

o) urmarnirea indeplinirii masurilor dispuse de prefect;

p) indeplinirea aftor atribufji prevazute de lege sau sarcini date de ciire prefect.

Ar 13

i1) Subprefectul indeplinegte, in numele prefectului, atibufi in domenid conduceri sericilor publice
deconcentrate, al conduceri operative a instifufiel Prefectulul jud. Arges, precum si alte atributji previzute de lege
ori sarcini date de Ministerul Afacerior Inteme sau de catre prefect Subprefectul este subordonat prafectubu si
esde inlocuitorul de drept ! acestuia.

(2) Atributiile subprafectului se stabllesc de ciire prefect, prin fisa postului

Art.14 hbprﬂntl.ll Indl-plh'ilnl-tl. in caﬂdllli Inlgi ll'mi'ln-lrlh I’crihl.iliprlmipil

a]l malm-a ae:wtapu deﬁ:‘lﬁw.lrﬂe oe mw:mu pi_lhlm dmman'u'artn da mh:ia- publice comunitare de
pagapoarte 5 de serviciile publice comunitare regim permise de conducere si inmatmculare 5 wehiculelor si
eiaborarea de propuneri pentru imbunatatirea activitali acestora, pe care le inainteaza prefectul;

b} examinarea, impreund cu conducBionl servicilor publice deconcentrale si cu auloritifle administrafiei
pubdice locale, a stadiulul de execulie a unor lucrlni 5i acliuni care se deruleaza In comun;

€) asigurarea examindrii prolcielor bugetelor, precum §i a situaiilor financiare privind execufia bugetard
intocmite de senviciile publice deconcentrate, conform procedun stabilite. dupd caz, prin ordin al ministrului or al
conducatorulsi organului adminstrafiel publice centrale organizat la nivelul unitaflor administrativ-fertoriale, in
vederea emiteri avizului prefeciului,

d} urmérirea modului de Tndeplinire a hotararior luate in cadrul colegiului prefectural, prin grija secretariatului
colegiului prefectural. si formularea de propuneri in cazul nerespectiril acestora, pe care le inainteaza prefectului;

@) pestionarea §i urmanirea masurilor dispuse de citre prefect in calitate de pregedinte al comitetulul judefean
pentru situatii de urgenta, precum si a hotararilor kuate In cadrul comitetulul judefean pentru situalii de urgentd;




fi repartizeaza, urmaneste 51 semneazd corespondenta tMre compartimente si sarvicil cu privire |a atributiile
conducerii servicillor publice,
g) participd la audiente in numele prefectulul;
h) alte atribulli sau sarcini date de catre prefiect in legitura cu activitatea Institued prefectulul

ah__nﬂmmaﬁ si supune aprobérii conduceni normele interme privind protechia informatiilor clasificate, potriat

b intocmeste programul de prevenire a scurgeri de informatii clasificate si 1l supune avizarii autorati
desemnate de securitate_ iar dupd aprobare, actioneaza pentru aplicarea acestuia;
¢) coordoneazs activitatea de protectie a informatilor clasificate, in toate componentele acesieia;

d) asigurd relationarea cu sutoritatea desemnatd de securitate care ooordoneazd activitatea si controleazd
masuriie privitoare la protectia informatilor clasificaie, potrivit legi
&) monitorizeazd activitatea de aplicara a normelor de protecte a informatiilor clasificate § modul de respectare
& acesiora;

) consfliaza conducerea unitafs in legiturd cu toate aspectele privind securitatea informatilor clasificate;

q) informeard conducersa umafi despre vuinerabilitates si nscurile existents in sistemul de protectie a
informafillor clasificate sl propune masurl pentru intiturarea acesiora,

h) acordd sprijin reprezentanilor autorzati & autordati desemnate o2 securitate, pofrivit competenielor iegaie,
pe linia verificarii persoanelor peniru care se solicitd accesul la informalil clasificats.

i} organizeazd activitifi de pregatire specifica a persoanalor care au acces ta informaii clasificate,
|} asiqurd pastrarea §i organizeazs evidenta certificatelor de securitate §i autorizatilor de acces la informati
clasificate,

k} actualizeaza permanent evidenta certificatelor de securitate 5i a autorizatiilor de acces,

I} intocmeste si actualizeaza istele Informatiilor ciasificate elaborate sau pistrate de unitate, pe clase $i nivelur
de secrelizare;

m) prezinta conducatorulul unitatii propunen privind stabilirea obwectivelor, sectoarsior S locurilor de impontanta
degsebith pentru protectia informatilor clasificate din sfera de responsablitate 51, dupd caz. solicta sprijin
suloritafil desemnate de securitate;

n) efectueazd, cu aprobarea conducerii unitdls, controale privind modul de aplicare a masurilor legale de
protectie a informatiilor clasificate;

o) exercith si afte atributi in domeniul protectied informatiilor clasificate, potrivit legi,

p) avizeaza cererile de mmm#mﬂb—wmahdnﬁshmammmmmmm’a pentru loats
structurike institutiei:

q) este responsabll pentru implementarea méasurilor de securitate pe linia INFOSEC, conform normelar in
vigoare,
r| pune la dispozita sefului CSTIC lista cu cerificatele de securitate/autorizatile de acces la informatiile
clasificate detinute de personalul institutied prefectulu,

s) monitorizeaza echipamentele care intrdfes din zonele de securitate;

1) implementeaza metodele, miloacele i masurile necesare protectiel mormatalor in format electronic,

u} are atributi privind exploatarea operationala a SPAD 5l RTD - SIC in condifi de securitats.

v coordoneaza cooperarea dinfre unitatea defindtoare a SPAD sau RTD - SIC si autoditatea care asigura
acreditarea.

w) Implementeazs masurie de securitate 5i proteca criptografica ale SPAD sau RTD - 8IC;

%) solicita acreditarea/reacreditanea SIC de la AALAS. pentru urmatoarele activitay:

1. planificarea dezvoltri sau achizitia unui SIC cane stocheazd, proceseaza sau transmil informal clasificate:
2. propunerea privind schimbares configuratiel de sisteme existente,

3. propunerea privind conectarea cu un alt SIC;



4, propunerea privind schimbariie modulului de operare protejata al SIC:;
5. propunerea privind modificarile sau inkscuiriior software-ului pentru opfimizarea securitali SIC,
B initierea procaduriior de modificare a clase: sau nivelului de secrefizare ale SIC care au fost deja acreditate,

7. planificarea sau propunerea privind desfasurarea oricare alte activitd)l in scopul onicarel alle activitali in
scopul imbunatétini securitalii SIC care au fost deja acreditate.

¥} solicita asistenta de specialitate din partea AA LA S 51 AA LS |C. pentru stabilrea cennielor de securitate
§i procedurilor de aplicane necesare i respeciaril de catre furnizorii de echipamente, pe durata intregulul
procas de dezvoltare, instalane 5 testare SIC;

z) raspunde de alegerea, implemantarea, justificarea 5i controlul Facitaliior de securitate, de naturd tehnica,
care reprezinta parte componenta a SIC;

a3) Asigura exploatarea in condiii de securitate a SIC;

bib) Realzeaza legatura inte contractant, AALSIC. 5 AALAS,

¢C) Participa la selectionarea. organizarea §i realizarea pregatii personalulul cu atribufii in domeniul
INFOSEC:,

dd) Organizeara si desfasoard convocan de instruire cu personalul din subordine si utilizatorii din SIC;
#e) Stablleste responsabilitifie personalului din subardine;

i) Verificd periodic sau in timp real, Implementaraa masurilor de protectie a SIC, din cadrul unitagiistructun,
pentru & & asigura ¢i securitatea acestuia este in concordantd cu cerintele de securitate aprobate de AAIAS;
0g) Tine evidenta echipamentelor SIC, propnetate privatd, autorizate sa functioneze in incita unitéti, in
condifiile capitolului X1 la O.m.ai nr 81072005, pantru aprobarea Normedor de aplicare a Standardelor
nafjonale de protecte a informaliior clasificate in sistemele informatice i de comumacati - INFOSEC in
irrstitutiile MLA L

hh) Cerceteazd incidentale de securitale 5i raponeaza rezultatele, erarhic, AAIAS sIAALSIC,
concamitent cu aplcarea unor masun

il) in calitate de adminisirator de securitate al 5IC indeplinegie urmaloarele atributii principale:
1.Elaboreaza s aclualizeazs Procadurile oparaionale de securitate (PrOpSac);
2 Moniorizeazd permanent ioate aspeciele de securitate specifice SIC;

3 Participa la elaborarea si actualizarea documentelor "Cerinte de Securitate Specifice”, “Cerintele de
Securitate Comune” si "Cerinlele de Securitate Specifice pentru Prolectia Infarmalgilor in format electronic intr-
un SIC" pentru sistemele de care rdspunde;

4 Aclualizeara si fne evidenta futuror uilizatorilor autonzatj,

5. Aplica masurile adecvate de control &l accesului la SIC respectiy;

6 Verifica slementele de identificare a ulilizatorilor,

7. Asigurd evidenta evenimentelor legate de securitatea sisternulu i a sesiunilor de hecr;

8 Evalueaza implicatiile, in planul securidiil, privind modificarile software, hardware; firmware ¢ procedurile
propusa pentru SIC;

9 Verifica daca modificarde de configuralie a SIC alecteazs securitatea 5i dspune masurile in consecinla,

10.Vierifica dach personatul cu acces autorizat la SIC cuncaste responsabilitigile care revin in domeniul
protedliel informatiior;



11 Verficd modul de executare a intretinen §i achualizari software-ului peniru a nu se pericita secunitatea
sstemulul, |

12 Asigurd un confrol nguros al medillor de stocare a informatjilor 5i documentalisd sstemulul, verificand
concordanta inire clasa si nivelul de secretizare 5i a informatuior stocate si marcajl de secrelizare a
informatsior stocate;

13 |a masuri lehnice $i organizatorice pentru proteciia medillor de stocare a mformatiilor A de campurile
electromagnetice g accesul neautorizat la miormadiile clasificare,

14 Execuld confroale privind modelul de utilizare a medilor de stocare a informafiilor;

15 Asigura pastrarea  consultarea documentatiel si a datelor de evidentd §i control, referitoare |a sacuntate,
in conformitate cu PropSec,

18 Stabdegte procedur de verificare pentru utilizaraa in SIC numal a softwane-wiul autonzat.

17 Asigurd, Tmpreund cu administratorul de sistemirelea, aphcarea celor mai eficiente proceduri de crears a
copiilor de rezerva 5i de recuperare software,

1B Asigura instruirea gl pregéfires corespunzatoars a adminstratoriior de securitate In zona terminaieiorn
zolate;

18, Raporteazd conducatorulul instiuliel orice brese de securitate, vulnerabilita 5i incalcari ale masurilor de
securitale.

fi) in calitate de administrator COMSEC indeplineste urmaioarele atribufii principale:

1 Verifica si raspunde de instalarea echipamentalor SIC folosite In fransmiterea informatjilor clasificate in
conformitate cu cernjele COMSEC,

2 Verifics si rdspunde de aplicarea in mod corespunzator a mésurilor de securitaie a emisilor - EMSEC gia
transmisiilor- TRANSEC;

3 Tine evidenta echipamentalor 5i sistemelor folosite la transmiterea informatiilor clasificats,

kK) In calitate de administrator TRANSEC indeplinests urmatoarele atribufil principale:

1 Asigura implementarea procedurilor de securitate §i eficacitatea masurilor de securitate a transmisiilor, in
timpul tlestari SIC, precum i pe durata destasurdrii exerciilor 51 aplicafiilor;

2 Coordoneaza elaborarea programalor TRANSEC,

3 Elaboreaza, verifica § aprobé rapoarte TRANSEC;

4 Prezinta probleme de speciaitale in cadrul sedinjelor de pregatire pe tema vulnerabiltafii unul sistem de
comunicatii deschis, neprotejat 5i pe alie leme TRANSEC
Iiy I calitate de administrator EMSEC indeplineste urmatoarele atribufii principale:

1. Asigurd masurile iehnice de instalare a echipamentelor din SIC, in conformitate cu cernjele de
sacuritate stabilite;

2 Supravegheazs ca executarea infrefinerilor §i modificrile aduse echipamentelor protejate TEMPEST sa se
exacute de personal calificat utiizdndu-se numai plese de schimb §i componente avizale de gaful INFOSEC si
aprobate de functionanul de securitale MA L

3 Salicita efectuarea controalelor penodice pa kne de TEMPEST sau cand apar premise de scurgers a
informatiilor prin radiati eleciromagnetice compromitatoans

mm) In cafitate de cusiode cripto indeplineste urmaloarele atribulji prncipake:

1. Tine evidenta sistemelor criplografice definule de CSTIC din structurafundatea din care face parte;



2 Distribuie materialele criptografice numai persoaneior autorizate,

3.Sokcita asigurarea cu echipaments 51 materiale criplografice necesare funchiondrii sistemului de asigurane 2
protechied informatiilor clasificale;

4 Distruge matesialele cripiografice, in conformitate cu prevederie kegale in vigoare,

5. Raporieaza administratorulul COMSEC sl sefulul CSTIC toate aspectele de insecuritate legate de
gestionarea sistemaior criplografice.

3.Cu _privire la conducerea operstiv a nstituliel prefectulul

a} asigurarea conducerii operative a instituiei prefectului, cu exceptia cancelariei prefectulu,

b asigurarea elabordri proectului ordinubu prefectulsl privind infintarea §i organizarea oficiilor prefecturale
sau desfiinfarea acestora, precum i transmiterea proiectului ordinului catre ministerul care coordoneaza institufia
prefectului;

¢) acordarea de consultan{d autoritiflor administrafiel publice locale peivind proleciele acordurilor de
colaborare. cooperare, asociers, infrafre s aderare, inijate de acestea 5 moniforizarea activitati
compartimentelor privind redatia cu minontatile nationale.

d) verificarea documentafiei 5i eliberarsa apostilel peniru actele oficiale administrative intocmite pe teritonul
Romdaniei, care urmeaza s produca efecte juridice pe teroriul unui stal semnatar &l Conveniiei cu privine |3
suprimares cerinfei supralegalzari actelor oficiale strdine, adoptat la Haga la § octombrie 1961, la care
Romdnia a aderat prin Crdonanta Guvernului nr, 86/1888, aprobatd prin Legea nr. 52/2000, cu modificarie
ultenoare,

&) exarcitarea atribufiilor rezultate ca urmare a aplicini actelor normative cu caracter reparatorniu §i convocarea
in gedine lunare a comisiilor care au ca obiect puneréa in aplicare a acestor legl;

fl repartizeazd, urmareste 5 semneazd corespondenta catre compartimente §i servicii cu privire |a atributiile
conducers operalive a institufei prefectulul;

g) consuliarea conductorilor servicilor publice deconcentrale cu privine |a ordinele prefectulul prin care se
stahilesc masun cu caracier iehnic sau de speciaiitate, patrivit legii;

h) asigurarea transmitedi ordinedor prefectului avind ca oblect stabilirea de masun cu caracler iehnic sau de
specialitate citre conducatorul institufiel lerarhic superioare serviciulul public deconcenirat, prin grija personalulul
din cadrul institufiei prefeciului;

asigurarea intocminl prolectulul regulamentulul de funclionare a colegiului prefectural. cu respeclarea
prevederion regulamentuls-cadry;

| dispunerea masurilor In vederea organizani gedinjelor colequulul prafectural stabilirea, dupa consultarea
conducatorior servicilor publice deconcentrate, a ordinii de zi §i a fistei Wwilagilor, pe care l@ inainteaza
predectului;

k) participd in numede prefiectulul la audiente,

|} organizeaza cel pulin o data pe lund 5edinia de colegiu prefectural,

m) cotaboreazd permanent cu subprefectul care are atnbufii de conducere a sanviciilor publice deconcentrate
in vederea organizarii sedintelor colegiulul prefectural precum si In vederea urmarini modulul de indeplinire a
hot&rarilor luate in cadnul cobegiului prefeciural,

n} colaboreazd cu subprefectul cu atribufii de coordonare deconcentrade, in vederea formuldrii de propuner de
masurl in cazul nerespectani hotardrilor de colegiu prefectural de catre serviciile deconcenirate de interes pubbc

o) alte atribulii sau sarcind date de citre prefect in legatura cu activitatea institujiel prefectului.




CAPITOLUL 1t
STRUCTURA DE SECURITATE

Art. 15 Stuctura de securitale se organizeazd pofrivit prevedenior legale privind protectia informatulior
clasificate, in subordinea subprefectului cane coordoneazd. . | desemnal sef al structurii de securitate 3l Instiufied
Prafectubu Judetul Arges | cu avizul DG PL

Art. 16 Atribufiile generale ale sefului structurii de securitate sunt urmatoarele:

a) slaboreazrd si supune aprobdnl conduceni undtdli normele interme privind protectia informalulor
clasificate, potrivit lags

b) infocmeste programul de prevenire a scurgerii de informaiji clasificate §i 1 supune avizari institujiler
abditate_iar dupd aprobare, actioneazd pentru aplicarea acestuia.

¢} coordoneazd activitatea de profectie a informatiilor clasificate, in toate companentele acesteda;

d} asigurd relationarea cu institufja abifitatd s coordaneze activitatea 5i 54 controleze mésurile privitoare la
protectia informagiilor clasificate, potrivit legii

e) monflorizeazd activitatea de aplicare a normelor de profechie a informaliilor clasificate gi modul de
respectars a acestora;

f) consiiaza conducerea unittii Tn legatura cu foate aspectele privind securitatea informatsor clasificate.

g) informeaza conducensa unitafi despre vulnerabilitifile si riscurile existente in sistemul de protecie a
informatilor clasificale si propuna masuri pentru inlaturarea acasiona,

h) acordd sprijn reprezentantilor autorizal al institufiilor abilitate, potrivit competenialor legale, pe linia
werificiril parsoanaior pentny care se soficitd accesul la informati clasficate;

i) organizeazd activit3y de pregtire specifica a persoanelor care au acces la informatii clasificate; _

|| asigura pastrarea 5i organizeaza evidenia certificatelor de securitate si autorizatiilor de acces |a infprmafy
clasificate,

k} actualizeazrd permanent evidenta cerificatelor de securiale §i a autonzatilor de acces.

I} intocmeste si aclualizeazd listele informatiflor clasificate elaborate sau pastrate de unitate, pe clase gl
niveluri de secretizare;

m) prezintd conducatorulul unithlii propuner privind stabilirea obiectivelor, secloarelor §i locurior de
importanid deosebitd pentru protectia informaliiler clasificate din sfera de responsabilitate §i, dupa caz, solicit
sprijinul nsttufjilor abilitate;

n) efectueaza, cu aprobarea conducerii unitdlii, controale privind modul de apiicare a masurilr legale de
proteciie a informatilor clasificate;

o) exercitd alte atributi in domaniul proteciiel informatiilor clasificate, potrivit legii
pl avizeazd cererile de multiphcare si procesele —verbale de dstrugere a informailor clasificate pentru toate
struscturile institutiel;

q) este responsabil pertru implementarea masurior de securitate pe nia INFOSEC, condorm normelor in

wajoare, 2
rj pune la dispoziia sefului CSTIC ista cu certificatele de securitate/aulorizafile de acces la informatile
clasificate detinute de personalul institufiel prefectubul;

3) monitorizeazd echipamentele care intrdfies din zonele de securitate;

1) implementeaza matodele, mijleacele si mésurile necesare protectiel mformatilor in format eleéctnonic;

u) are atribul privind exploatarea operafionalé a SPAD 5 RTD - SIC in conditi de securitate;

v} coordoneazd cooperanea dinfre unitalea defindicare a SPAD sau RTD - SIC & autoritalea care asigura
acreditarea;

w) implemenieazd masurile de securitate i protectia criplograficd ale SPAD sau RTD - SIC;

%) soficita acreditareareacreditarea SIC de la A A LA 5. pentry urmatoarele activital

1. planificarea dezvoltanil sau achizifia unul SIC care stocheazd, proceseaza sau transmit informalyl clasificate;



2. propunerea privind schimbarea configuraiei de sistermne estants,

3. propunerea privind conectanes cu un alt SIC;

4. propunerea privind schimbarie moduiului de operare protejata al SIC;

5. propunerea privind modificérile sau inlocuirilor software-ulul pentru optimizarea securitaji SIC,

6. inifierea procedurilor de modificare a clasei sau nivelului de secretizare ale SIC care au fost deja acreditate,

7. planificarea sau propunerea privind desfasurarea onicarel alte actvithl in scopul oncarel alle activitag in
scopul Embundtirl securitéti SIC care au fost deja acreditate.

¥} solicitd asistenta de specialitate din partea A A LAS. gl AALSLC, pentru stabllirea cerinigior de s_ecuritah si
procedurilor de aplicare necesare si respectani de catre furnizorii de echipamente, pe durata intregulul proces de
dezvoltare, instalare si festare SIC;

z) raspunde de slegerea, implementarea. justificarea §i controlul faciitaflor de securitate, de naturd tehnica, care
reprezintd parte componentd a SIC,

aa) Asigura exploatarea in condifii de securitate a SIC.

bb) Realizeara lsgatura intre contractant, AALSIC siAAILAS:

cc) Participa la selecionarea, organizarea $i realizarea pregatini personalului cu atribufil in domeniul INFOSEC,
dd) Organizeaza si desfagoard convocdn de Instruine cu personahul din subording 5l utllizatorii din SIC;

ee) Stabilegte responsabilititile personatulul din subondine;

f) Verificd periodic sau in timp real, implementarea masurilor de protechie a SIC, din cadrul unitafysiructuni
peniru @ se asigura ca securitatea acestuia este in concordantd cu cerinfele de securitale aprobate de AAIAS,

gg) Tine evidenta echipamenislor SIC, propristate privats, autorizate 58 functioneze in incita unitai, in condiyile
capitolului X1 la Omal nr 81072005, pentru aprobarea Normelor de aplcare a Standardelor nafionale de
pretectie a informatillor clasificate in sistermele informatice 5i de comunicati - INFOSEC in institufiile MA.L;

hh) Cerceteaza incidentele de securitate i raporteaza rezultatese, ierarhic, AALAS s AALSLC, concomitent
cu aphicarea unor masur

i) i caftate de administrator de securitate al SIC indeplinegte urmatoarele atribufii principale:
1. Elaborears si actualizeaza Procedurile operaljonale de securitate (PrOpSec).
2. Monitorizeazd permanent toate aspeciele de securitate specifice SIC,

3. Parlicipa la elaborarea 5i aciualizarea documentedor "Cerinje de Securitate Specifice”, ‘l:nl'l'lhhll de Securitate
Comune® §i "Cerinfele de Securitate Specifice pentru Prolectia Informafiilor in format electronic intr-un SEC”
pentru sistemele de care raspunde;

4 Actualizeazs gi {ine eviden|a tuturor utilizatorilor autorzatly

5 Aplich masurile adecvale de control al accesului 1a SIC respectiv.

6. Verifica elementele de dentificare a utiizatonior,

7. Asigurd evidenta evenimentelor legate de securitatea sistemului §i a sesiuniior de lucru,

B Evalueaza implicatile, in planul securitdyii, privind modificirle software, hardware. fimware gi procedurile
propuse pentru SIC,

8. Vesifica daca modificarile de configuratie a SIC afecteazd securitatea i dispune masurile in consecina:

10, Verifica daca personalul cu acces autorizat la SIC cunoasie responsabilitifie care revin in domeniul protecliei
informatjilor;

1]



11 Verificd modul de executare a Intrefineril 5 actualizini software-ului pentru @ nu se periclita securitatea
sisternulul, .

12.Asigurd un confrol riguros al medilor de stocare a informatilor si documentafied sistemulul, verificind
concordanta intre clasa i nivelul de secretizare gl a informatiilr stocate 5i marcajul de secretizare a informatilor
shocate;

13.la masun tehnice si organizatorice pentru profectia mediilor de siocare a informatilor fafd de cadmpurile
sieclromagnetioe 5i accesul neautorizat la informatiile clasficare;

14 Executa controale prvind modedul de utilizare a medillor de stocare a informatjilor;

15 Asigurd pastrarea gl consultarea documentalisi 5i 8 datelor de eviden(a 5 control, referitoare la securitate, in
conformitate cu PrOpSec

16 Stabdeste procedun de verificare pentru utilizarea in SIC numai a software-ulul autorizat,

17 Asigura, imgreund cu administratorul de sistemirefea, aplicarea celor mai eficiente proceduri de creare a
copiilor de rezervd @i de recuperare software;

18 Asigurd instruirea sl pregatirea corespunzatoare a administratorilor de securitate In zona terminalelor zolate;

19 Raporieazd conducatorului nstitufiel once brege de securitate. vulnerab@itdl si Incliclr ale mésurilor de
secuntate.

i) in calitate de administrator COMSEC indeplineste urmatoarele atribuji principale

1. Verfficd si raspunde de instatarea echipamentelor SIC folosite in transmilerea informatiilor clasificate in
conformitate cu ceringele COMSEC,

2. Verifica gi raspunde de aplicarea Tn mod corespunzMor a masurilor de securtate a emisalor - EMSEC g a
transmisiilor-TRANSED,

3. Tine evidenta echipamentalor si sistemelor folosite |a fransmiterea informatiilor clasificate,

kk) in califate de administrator TRANSEC indeplineste urmatoarele atribufii principale

1. Asigurd mplemeniarea procedurilor de securitate $i eficacitalea masurilor de securitate & ransmisiilor, in
timpul testén SIC, precum i pe durata desfasurani exercifiilor si aplicatiilor;

2. Coordoneazé elaborarea programelor TRANSEC

3. Elaboreazd, verifica si aprobd rapoante TRAMSEC:

4. Prazinta probleme de specialitate in cadrul sedinfelor de pregatire pe tema vulnerabilitagii unui sistem de
comunicali deschis, neprote;at §i pe alte teme TRANSEC.

Il} In calitate de administrator EMSEC Indeplinesie urmétoarale atributii prncipale;

1. Asigurd masurile tehnice de instalare a echipamentelor din SIC, in conformitale cu cerinlede de securilale
stabilite.

2. Supravegheaza ca execularea infrefineriior 5 modificirle aduse echipamentelor protejate TEMPEST s se
execute de personal calfical ublizandu-se numal piese de schimb si componente avizate de seful INFOSEC si
aprobate de funclionarul de securitate M.A | ;

3. Solicitd efectuarea confroalelor periodice pe linle de TEMPEST sau cand apar premise de scurgere a
imforrnatilor prin radiafi electromagnetice compromitétoare.

mim) in castate di custode criplo indeplineste urmdtoarele atbufii principale:

1. Tine evidenia sistemelor criptografice definute de CSTIC din structura/unitatea din care face parie,

2. Distribuie matenalele criptografice numai persoanelor autorizate,

11



3. Solicita asigurarea cu echipamente $i materiale criplografice necesare funchonaril sistemulul de asigurare a
protectiel informatiilor clasificate;

4. Distruge materialele cripiografice, in conformitate cu prevederile legalke in vigoare,

5. Raporieaza administratoruiui COMSEC si sefulul CSTIC ipate aspectele de insecuritate lejate de gestionanea
sisternelor criptografice

CAPITOLUL IV
FUNCTIONAREA STRUCTURI DE SPECIALITATE
A INSTITUTIEI PREFECTULUI
Art 17
(1) Structurile de specialitate ale instituiel prefectului indeplinesc atribuii in urmatcared domend principaie de
actvitate:
a) aplicarea si respectarea Constitulied, a legilor 5i 8 celoralte acle normative;
b} verificarea legalitafi actelor administrative adoptate sau emise de autortafile administratiei publice locale §i
contenciasul administrativ,
c) realizarea politicilor natjonale, a celor de afaceri europene §i @ planului de masun pentru afaceri europene §i
intensificare a relafilor externa;
d) organizarea gi destagurarea activitifs pentru suatii de urgentd, pregatirea §i ducerea la indeplinre a masunios
de aparare care nu au caracter militar,
g} eliberarea 51 eviden{a pasapoarielor simple;
f) regimul permiselor de conducere, al cenificatelor de inmatricutane a autovehiculelor 5i al placior cu numere de
inmatriculane:
(2) Prefectul poate stabili pin ordin 51 alte atrbutii pentru structurile de specialitate ale instituties prefectulul, in
vederea indeplinirii in cele mai bune condii a atribulilor cane -au fost conferite prin reglementarile legale

Art 18 Atributii privind activitatea informatica:
a) participd, la solicitarea serviciilor si compartimentelor din cadrul Institufied Prefectului judetului Arges |a partea
de analiza 5i implementare a aplicatiilor informatice primite de la Ministerul Alacerilor interne;
b asigurd gestionarea eficientd a pachetelor de programe §i a aplicafiilor informatice pentru informatizarea
administrafiei publice;
¢} instruieste personalul asupra madului de intrefinere al echipamentelor de calcul 5i controleazd modul in care
aceste instructiuni sunl respectate;
d) asigurd integritalea i confidenfiaiatea bazelor de date §i a aplicajilor pentru informatizares administrat
publice locale, in conformitale cu dotarea exisient’ cu echipamente, pachate program i icente de utilizare;
8} desfasoard activitdi referitoare la prevenirea §i gestionarea atacurilor de securitate informatica, informand
operativ prefectul sl wiilizatoril din refeaua institufiel prefectului;
f) supravegheaza modul de utilizare a tehnici de calcul §i @@ masurie necesare pentru asigurarea bunel
funcgionari prin depanarea operativa a defectiunilor, mcidentelor softhard gi schimbarea la timp & consumabilelor,
g infocmeste necesarul anual de consumabile pentru echipameniele din dotarea Institulel - copiatoare,
imprimante, faxuri - pe care | prezintd in termen util Comparbmentulul financiar contabifitate, achizii publice;
h) raspunde potrivit legii, de aplicarea normativelor si instructiundor privind protecia muncii, prevenirea gl
stingerea incandiilor in procesul de exploatare a maginilor 5i echipamentelor de calcul;
i:pmﬁpamumalwmmhmmwmmmtpﬂmwlhmbmmﬁﬁai.mm
acelor documente complexe care necesita cunostine de inalth specialitate in ulilizarea calculatoarelor.
|} actuakizeaza paginile web cu documente gi informafii primite. prin pogla electronica, de la Cancelana
Prefectului;
k) asigurd protectia dateior si a informatiilor gestionate g ia masurile ce se impun pentru prevenirea scurgerii de
informatii clasificate,
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I} prezinta. \a cerarea gefilor ierarhici rapoarte i informdn privind activitalea compartimentulul, in termenul 5i
forma solicitata;
m) exercita 5i alte atibulii stabilite prin lege sau alte acte normative, §i prin dispozitiile sefilor ierarhici.

SECTIUNEA |
Conducerea structurilor de specialitate
din cadrul Institutiel Prefectului judetului Arges

Art. 19

(1) Sefii de serviciu sunt numilj prin ordin al prefectulul, in conditiile legii

(2} Seful seniciului verficares legalitatii actelor, contencios administrativ i aplicarea actelor cu caracer
reparatoniu § gatul sarviciulul dezvoltare economicd st monitorizarea servicilor publice deconcentrate sumt
tuncfonan publici de conducens;

(3} Seful serviciulul public comunitar, regim permise de conducere §i inmatriculare a vehiculelor, seful serviciul
public comunitar de pasapoarie, sunt funchionan publici cu statut special

(4) In cadrul compartimentetor unde nu sunt previzute funclii de conducere, se stabdesc relati de autoritate
functionale intre personalul acestor structuri, In vedersa indrumarii si coordondrii in mod unitar, in conformitate cu
scopurile $i obiectivele propuse, a activitili acestora si a echilirdni sarcinilor, armonizarii eforturilor necesare g
asiguréril undall de actiune in indeplinirea oblectivelor

Art. 20 Funcfionarii publici de conducere au competente si rispunderi conform configuratiel care rezulid din
structura organizatorica a institufiel prefectului gi le revin, dupd caz, urmatoarele obligatii qenarale:

a) organizeaza activitatea servicilor 5i compartimentalor din subordine;

b) asigurd cunoagterea legislatiel de specialitate de catre personalul din subordine;

¢) raspund de dimensicnarea sarcinilor de serviciu ale structurilor din subordine:

d) participd la modificarea Regulamentului de Organizare gi Funclionare, atunci cdnd legislalia in vigoare o
impune 5i elaboreaza, peniru fiecare salarial din subordine, fisa postulul;

g) primes< i repartizeazd spre rezolvare lucririle i corespondenta care infrd In atribufile compartimentulul pe
care § conduc;

f) indruma §i controleaza personaiul din subordine Tn vederea rezolvirii a termen a lucrarilor repartizate;

g) semneazd, conform competentelor stabilite pe linie ierarhica. lucrrile elaborate in cadrul compartimentului pe
care Il conduc;

mm electuarea de lucrdn de complexitate sau de importantd deosebitd, corespunzatoare pregatini
|} urmaresc elaborarea in fermen a studilor, sinlezelor, rapoartelor, metodologiilor si a celorlahe lucri ce ke sunt
rapariizate;

|} stabilesc, In limita compedentelor acondate, cadrul relatilor de colaborare cu alte compartimente din prefecturd,
alte institufii si auloritdti publice;

K) asigura respectarea normelor de discipiind 5i ondine, stabdite In Regulamentul infern, de citre satariadii din
subordine, si propun prefectulul, sau dupd caz Comisiel de disciplind, aplicarea de sancluni discipinare
persoanelor care au sdvarsit abaleri disciplinare, in condifiile legl;

I} propun prefectului acordarea, pentru personalul din subording, premiilor, recomandarilor pentru parliciparea la
cursuri de pregétire §i pereciionare profesionald in tard sau In sirdindtate. in conditiiie legii

m| elaboreaza graficul concedilor de odihnd pentru personalul din subording si urmaresc derularea concediilor
polrivit graficului;

N} oroanizeazs urmarirea prezentel la senaciu patrivit evidentei condicii de prezeni;

o} asigura cunoagterea $i respectarea de citre personalul din subordine a prevederilor prezentului Regulament.
precum gi a dispozitsor cé privesc In mod direct activitatea acestora,

P) propun § argumenteaza conducerii insttuliei prefectubs modificarea structurii din subordine, in corelare cu
atribuijile stabilite 5i volumul activitatilor,



g) propun, motivat, necesarul de dotare cu echipamente §i obiecte de inventar adecvate indeplinini atribuilor,

r) raspund in fafa prefectulul 5i subprefectulul pantru activitatea desfasurata,

s) raspund de gruparea documentelor in unital arhivishics, potrivit problematici 5 termenelor de péstrare stabilie
in nomenclatorul documentelor de arhivé gi frimiterea acestora la depozitul arhivel, conform pravederilor legaie;

1) indeplinesc alte sarcini in legatura cu atribuile de serviciu prevazute de reglementari legale in wigoare, de
prezentul Requiament §i de figa postului,

u) asigura implementarea strategiei de refarmd in administragia publica,

v) urméresc conformitatea datelor de pe sfe-ul institufiel prefectulul conform competentelor 5 sesizeaza de
indala dacd acestea nu sunt coreche,

Art. 21 Sefil de serviciu vor delega, pe perioada concedilar de oding, a concedillor frd plata, sau a deplasarilor
in vedersa indeg@niri unor misiuni in alte localtah din tard sau in strdindtate, §i a alor cazuri de suspendare
conform legisiatiel in materie, indeplinirea temporara a atribufiior catre umul dintre functionari din subordine, cu
avizul conform al sefului lerarhic.

Art22 (1) Retsiile de subordonare din cadrul compartimenbeior msttutiel prefectului evidentiaza transmiterea
sarcindor si raportarea modului de reafizare a acestora pe cake jerarhicd.

(2) In refafiile de servicau/munca se pol angaa numai responsabilital ce revin personatulul poirivit atrbutiilor din
figa postulul

SECTIUNEA Il
si functionarea
Structurilor din subordinea directa a Prefectului

I Cancelaria prefectului:

Art. 23 Cancelaria prefectului esie un compartiment disting al insfitues, organzat in directa subordine a
prefectului, in conformitate cu actele normative in vigoane.

Art. 24 (1) Personalul din cancelaria prefectulul este numit sau elibarat din funclie numai de catre prefect

(2) Personalul din cadrul Cancelariel prefectului i desfascard activitalea In baza unul contract individual de
muncd, incheiat in conddile legil, pe durata exercitiri functiel publce de catre inaltul functionar public.

(3} Cancelaria prefectulul cuprinde urmatoarele funciii de execupe de speciaitate specifice: directorul cancetarial,
1 consilier si 1 consultant,

Art. 25 Directorul de cancelarie coordoneaza activitatea Cancelariel prefectului §i raspunde in faja prefectuls in
A0ES! BENS,

Art. 28 Alribufibe principae ale Cancelariei prefectului sunt urmatoarede:

a) urmdreste realizarea, In termenul legal, a activitfilor i sarcinilor stabilite de catre prefect, 1l informeazd Tn imp
ufil pe acesta asupea oricarei probleme care prezintd importanta pentr conducarea institutiei prefectului

b) asigura conditilie necesare desfagurisi gedinelor de lucru ale prefectului prin programarea intainirilor de lucru,
prganizarea intainirlor prefectulul cu reprezentanti locad al societati civile, ai sindicatelor, al patronatedor 5 ai
partidelor poliice § Intocminea proseclulul agende saptiménaie a prefactului cu activitaliie ce yrmeaza a se
desfsura sptamana urmaioare;

€) organizeaza activitatea de protocol la Cancelaria prefectului

d) participd In calitate de reprezentant al instiuiel prefectului la activitajile delegate de prefect,

g) verifica atributille ofijerului de sendciu la Cancelaria prefeciulul §. atunci cind siluaiia o impune, propune
midisurl In vederea elimindril deficientelor sau disfuncionalitiiior constatate,

f) realizeaza convocarile telefonice soliciiate de prefect

q) analizeazd datele oferite de sondaje, stafistici, studi §i informarea prafectului cu peivire la principalele
probleme si tendinte ale mediului social i economic din judel,

h) colaboreazd cu siructurile din aparatul de speciaitate al prefectului § serviciile publice deconcentraie ale
minigteredor In realizarea actunilor dispuse de prefect:
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i} participd aldturi de allj reprezentany, desemnalj de prefect, la actiuni de confrol de verificare §i indrumare la
nivelul judetulul cu privire |a aplicarea si respectarea acielor normative, programelor 5 sarcinilor, elaboreaza
studii 5i rapoarte cu privire ka aspeciele constatate, precum $i propuneri privind imbunatafirea stari de legalitate.
i} prezintd prefectulul materiale, rapoarte, informari din activitaiea aparatului de specialitale al prefeclulul §l &
structurilor autoritaior administratiei publice locale,

k| participd la sedniele iniljiate de prefect, sedinjele Colegiului Prefectural §i videoconferinje, la solicarea
prefectulul;

) organizeaza, la solicitarea prefectulul. evenimente de naturd sd informeze opinia publicd §i mass-media cu
privire i actiunile prefeciului

m) colaboreazd cu perscana desemnatd purtdtor de cuvant la mondorizarea §i evaluarea imagini Institupel
Prefectului in relafile cu mass-media;

nj oferd cetdfeniior care telefoneazd 2 Cancelaria prefectulul informatii de interes public, in masura in care
acesiea sunt de compatenta Instiutiel prefectul i pot fi furnizate telefonic; in cazul in care informatia de interes
public soficitatd se acorda la cerere, Indrumd cetalend citre Compartimentul informare, relafii publice, secretarial
al mstifute:;

o) face propuneri pentru a asigura realizama, intrefinerea §i actualizarea site-ului oficial al institutiei prefectulul

p) colaboreaza cu persoana desemnatd purtitor de cuvant In punerea la dispozifie 8 mijloacelor de informare in
masd a informatilor de Interes public, I vederea cuncagterii exacte a activitifii prefectulul, prin informarl g
conferinie de presa onganizate lunar sau ofl de céte ori esta nevoie;

g} participd |a audieniele acordate de prefect, inregistreaza problemele ridicate de cefdleni, urmaregte
solutionarea lor, acordd audienfe cetilendor Tn numele prefectulul, pe baza unui mandat de reprezentare
prealabil. Aspeciele rezultate sunt aduse operativ |a cunastinia prefectului;

r) realizeazd documentarea necesard in vederea elabordrii raportului prefectului referitor ta stadivl indeplinirl
oblectivelor cuprinse in Stralegia guvemamentald de imbunatatre a situafed romilor,

5) parficipd la elaborarea Regulamentulul pavind circulafia documentelor in cadrul institufiei prefectulul gi a
Regulamentului de organizare gi funclionare a instuter,

5) urmarests si particip la activitfile institutiei, potrivit dispozitiilor prafiectulul;

u) Indeplineste si alte atribulii date prin ordin de prefect.

Activitatea de relalii cu presa:

a) realizeaza matenale de analiza §i sintez3 solicitate de prefect;

b) monitorizeaza §i evalueazd imaginea prefectulul in mass-madia;

¢) mentine 5l dezvolid legdiurile cu mass-media acreditata pentru activitali de presa;

d} difuzeazd comunicate, informan de presa. organizeazé conferinte de presd, intenuri sau briefinguri:

e) furnizeazs orice informatie de interes pubiic care priveste activitalea institufiei pentru safisfacerea nevoll de
informane a presel i @ publiculul;

f) informeaza Tn timp util 5i asigurd accesul Zarstilor la activitifile $i actiunile de interes public imediat,

g) informeaza in cel mai scurt timp prefectul de aparitia unei crize mediatice, reactioneaza in vederea diminuari
efectelor negative,

h) organizeaza actiun spacifice de redafil publice;

i| acorda, fard dwcrminare, in termen de cel mult doud zile de la inregistrare, acreditarea Ziarighior 5 @&
reprezentantilor mijloacedor de mformare n Masa,

il informeaza in timp ufil 5i asigurd accesul Harstior la actvitatle $ actunile de nteres public organizate de
instituge,

k) asigurd, periodic sau de fiecare dati cand activitalea institufiel prezintd un interes public imediat. dfuzarea de
comunicate, informari de presad. organizarea de conferinga de presd, interviur sau briefingun;

I} organizeazd evenimentele de nalurd sd informeze mass - media § opinia publich cu privire la achunde
conduceril nstiutei;

m) indeplineste si alte alributi date de prefect
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Activitate de secretariat:

Activitatea de secretariat este grupata in:

a) activithl cu caracter spacific de sacratanal;

b} activitdh de protocol 5i asistentd manageriald.

¢} n conformitate cu Instructiunila MAI nr. 1000/01.11.2005 - privind redactasea, gestionarea documentalor
neclasificate 5i activitatea de secretariat in M A |, Secretariatul desfasoard urmdtoarele activital:

c.1. primeste, verfica §i inregistreazd corespondenta internd i externd adresala Institupel Prefectulul Judetului
Arges. prin circurtul intern, pogta miltard, posta civild, fax, e-mail etc,

c.2. clasifich = ordoneazh corespondenta in mapd,

&3, procadeazd i tierea corespondeniel prin catalogarea sublectulul, in scopul stabilinl modalit3ii de raspuns i
solufionare;

c4. inregistreaza in reqistrul de intrare - legire a corespondeniei ordinare §i consemneaza numarul i data pe
documentul primif;

c5. distribule corespondenia repartizatd de conducerea institufiel spre solufionare chtre sarvicile §i
compartimentele institufiel numai pe bazd de semnditurd in condica de predare - prmire a corespandeniel
ordinare, conform anexel nr. & la Ordinul MAI nr. 1000/01.11.2005 gi urmaresie rezolvarea corespondentei
conform dispozitiel rezolutive, precum §i comunicarea rspunsulul sau informéari ciire pefentl sau structurile
solicitante,

cB. primesie, pregaeste pentru expedere §i expediazd efectiv corespondenfa primita de la senicile $i
compartimentele institutie,

c.7. pregatesie 5i prezintd, pentru expediere, corespondenta pentru posta speciald;

¢ 8. colaboreaza |a elaborarea progunerilor privind proceduranormele interne privind circuitul documentelor;

£ 9. Intocmeste situati, la solictarea conducerii institufiel, privind petitile nesolufionate in termen legal,

€10, intocmeste si actualizeara agenda zinica de activitdl a prefectulul, prin consultarea acesiora, pé ronsoane
orare gi subsecte, tinand seama atit de evenimentele periodice, ct § de cele cu caracter ocazional

.11, intocmeste calendarul de evenimente, Tn care inchude invitatiile, convorbirile, programarile i evenimeniele
protocolare pentru cane s-au primit invitatii;

£.13, raspunde la feiicitirie ¢ invitafiile adresate conducerii institufiel, confirmdnd participarea sau mofivand
neparticiparea la anumite evenimente;

.15, ordoneazi mapa de corespondentd in vederea semnarii;

c.16. difuzeaza deciziile, instructiunile, dispozifile date de sefil institutial;

€.17. asiguri buna desfasurare a evenimentelor profesionale prin trimiterea invitaljilor gi purtarea corespondeniel,
pregatirea mapelor specifice §i indeplinirea formalitafior de primire a oaspefjor,

¢.18. infocmeste calendarul sarcinilor curente de serviciu pe care-| prezinta Zilnic sefului institufiei

c.19. inregistreazd documentele clasificate in registre de intrare ~ lesire a corespondentei ondinare, pravazut in
anexa nr. 2, conform regulilor de lucru prevazute in anexa nf. 3 la Instructunile MAI nr. 1000001.11.2005.

c.20. ine evidenia registrelor de intrare - legire a corespondentei ordnare, a condicilor de predare - primire 2
corespondeniel ordinare, a borderourilor de expedifie a documentelor ordinare, a registrelor de evidenis a
documantelor nesacrete multiplicate, a registrelor de evidentd a petitilor, a registreior de evidentd a persoanekor
primite in audientd. conform anexei nr. 4 |a Instructiunile MAI nr. 1000/01.11.2005;

¢.21. asigurd expedierea corespondents prin posta speciald, inclusiv a radiogramelor,

¢.22. transmite §i preia note telefonice, faxuri i a-mad-uri;

c.23. consemneazd problemele discutale | prezentate 2 sedinjele/analizele institufel prin stenodactilografiere |
scriere in regisire special constituite;

.24, iehnoredacieaza anumite lucrar primite din partea conducen|,
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I Coleglul Prefectural

Art. 27 (1) Colegiul Prefectural este compus din prefect. subprefact, sacretarul genaral al insiute prefectuin 4
conduchtorn servicilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celoralte organe al administratiel publice
centrale din subordinga guvemulul cu sediul in judetul Arges

{2} Din colegiul prefectural in care sunt in funciie mal mul} subprefecyl face parts subprefechul desamnat prin
ordin al prefeciulul

(3) La lucrarie Colegiului Prefectural pot fi invitate 5 afte perscane a cAror prezenta este considerata necesara
Sedintele de lucru ale Colegiului Prefecturat au loc & Institutia Prefectului Judetului Argeg §i sunt prezidate de
Prefectul judetului Argeg sau, dupd caz, de catre subprefect.

{4} Convocarea Colegiului Prefectural se face de citre prefect. cel puln o data pe lund gi ori de cile on se
considera cA asie Necesar

(5) Colegiul Prefectural este condus de citre Prefectul judefului Arges.

() Colegiul prefiectural are ¢a stop asigurarea coordonari aciivitaii senviciilor publice deconcentrate din judet, g
este organul consuliativ al prefectulul in realizarea atribuilor de conducere a sarviciilor publice decancenirate ale
ministerelor =i ale celorlalte organe ale administrafei publice centrale din subordinga Guwernulul arganizate |a
nifvelul judefului Arges.

(7} In cadrul sedintelor de lcru, membrii colegaului prefectural raporieazd i analizeaza stadiul implementari
programedor, politicilor, strategilor 5i planurilor de acfiune de [a nivelul judefului Arges. nevolie 5i dificultalie cu
care se confrunta senviciie publice deconcentrate, propunand mésur in wederea imbundtatini activitats

Art. 28 (1) Colegiul prefectural are urmatoarele atribufii principale:

a) analizeaza activitalea senvicilor publice deconcenirate §i propune mdsuri in vederea imbunatalil acestora,

b} stabilegte domeniile si sectoarele in care este necesara sau se poate realiza cu efickenta acfiunea coordonata
a mai multor sarvicil publice deconcentrale;

¢) stabilegte masurie necesare implementarii programelor, paliticilor, strategiilor §i planunilor de acljune adoptate
la nivel national;

d) organizeaza actiunile comune ale mai multor sendcii publice deconcentrate in vederea solutjondri unor situalji
deosabie;

g) analizeazd masurile necesare In vederea realizani unui sistem comun de management al informalel, al
resurselor materiale, financiare ori urmane.

{2) Colegiul prefectural ndeplinegie 5i atie atributi prevazute de lege, precum i sarcini dale de ministere sau de
celelalte organe ale administraiel publice centrale din subordinea Guvernulu ori de catre prefect.

Art. 29 Regulamentul de funclionare a colegiulul prefeciural este elaborat in conformitate cu regulamentul - cadru
previzut In Anexa nr. 3 la Hotararea Guvemului nr, 806/2020 penfru puneres in aplicare a unof preveden
ale QUG pr. 572018 privind Codul administrativ

il Compartiment Corpul de Control al Prefectului:

Art. 30 Corpul de Control al Prefectului funclioneaza ca structurd specializatd, distinctd, in subordnea
prefectudul

Art 31 Gorpul de Gontrol al Prefectulul are urmatoarele atribufii principale:

a) organizeaza §i coordoneaz, din ordinul prefectulul

5 1 verificarea modulul de realizare a obiectivelor cuprinse in strategilie sectoriale;

a 2 analizarea modulul de realizare @ acfunilor cu caracter interminsterial, care au ¢a scop cresteraa caltai
serviciilor publice;

a3 desfasurarea unor achizilii publice prin programe comune mai multar servici publice decancentrate din judet.

b} elaboreaza Planul de control al Instiluped Prefactulul si akie docurmente aplicabile acthitatii de confrol, pe care
e trimite spre aprobare prefectulul;
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¢} paricipd la efectuarea verificérilor necasare, In conditile prevazute de lege, pentru stabilirea persoanalor {alegi
locall, funclionan publici) carora e sunt aplicabile incompatibilitijile si imerdicfile previzute de actele normative
privind unele mdsuri pentru asigurarea transparented in exercitarea demnitdfior publice, a functillor publice g in
mediul de afacer, prewenirea §i sanciicnarsa conpdie

direalzeazd controale tematice cu privire |a activitatea autoritatior administrafjei publice ocale;
@) realizeard acteni de control on de cite on prefectul o cere;

f| participd, in cadrul unor comisii mixte constibuite prin ordin al prefectului, aldtur de reprezentanyl ai serviciilor
publice deconcentrate |a actiuni de verficare 8 moduls de aplicare gi respectare a aclelor normative ia nivelul
Judetului ;

Q) destisoard, in condifile legii, activiatea de venficare, sprijin § indrumare in ceea ce prvegle sfera de
competenid a prefectului;

h) verificd sesizarile adresale prefectulul cu un grad ridicat de dificultate;

() efeciusaza controale dispuse de Ministerul Afacendor Inferne pe diferie domena de aclivitale, prin airagerea
specialistilor din domeniile respective, prin ordin al prefactulul;

i} participa la punerea in aplicane a masurlor previzute in Planul de integritate pentru implementarea, [a nivelul
Ministerulul Atacerilar Interne. a Sirategiai nationale anficonupie;

k) Indeplneste alte atribufi stabilie prin ordin al prefectulu.
I} ca urmare & actiunilor intreprinse, intocmesle rapoare pe care le inainteaza prefectulu.

In exgrcitarea atributilor ce revin, corpulul de control al prefectului colaboreazd cu autontifile
administratiel publice locale §i institutiile pubSice competents:

(1) Actul de control se exercitd numai in scopul pentru care a fost dispus sl In imitele competentelor stabilite prin
lege, Tard nici o forma de manifestare & abuzului de pulere in activitatea de control.

(2) Salariali care exercitd activitate de control, au obligativitatea 53 respecte sirict legeslatia in wigoare, 34 dea
dovad de imparialitaie, obiechvitate, echidistantd, detasare si echilibru in apreciere, indiferent de pozita calul
controtat.

{3) Controlul se desfagoard independent sau impreund cu specialishi in domaniu din structurile deconcentrate.

(4) Controlul s& desfagoard n baza temabicii aprobate de prefect, precum i operativ la ordinul acestuia, iar
consemnarea rezultatelor se concratizeazd n acte de control care vor purta denumirea de | Nota - rapart”

IV Compartimentul audit intern:

Art. 32 Compartimentul audit intern funciioneaza ca structurd specializata. distincia, in subordinea prefectului.
Auditul public intern este o activtate funciional independentd 5i oblectiva, care da asiguran & consilare

conducerii institufiel prefectului pentru buna administrare @ weniturilor 5i cheltulelior publice, perfechiondnd

activitatile instituflel. Auditel public intem ajutd instifufia prefectulii s&-5i indeplineascd obleclivele printr-o

abordare sistematich si mefodicd, care evalueazd 5 imbunitileste eficienta s eficaciiatea sistemului de

conducera, bazal pe gestiunea rscului, a controlului i a procaselor de administrare

Art. 33 Compartimentul audit intern are urméoarele atributii principale:

1. Elaboreard proieciul planulul multianual de audit public intem si pe baza acestuia, prolectul planulei anual de

audit public intem, pe care l@ inanieaza spre aprobare conducaiobubui entitatii publice.

2. Elaboreaza si pune in aplicare Programul de asigurare §i imbunatatire a calitdls sub toale aspectele activitat

de audit public ntam.
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3. Efectueazd actwitdfi de audit public intem, planificate si'sau ad-hoc, pentru a evalua daca sislamele da
management financiar si confrol intem ale entititii publice sunt transparenie §i sunl conforme cu normele de
legalitate, reqularitate, economicitate, eficienta s eficacitate;

1.1. Efectueazd misiuni de audit public intern cu privire ia formarea si utilizarea fondurilor publice, precum i fa
administrarea patrimoniului public asupra tuturor activitéfilor desfasurate in enbtatea ublica/structura auditata;

32 Audieara, cel pufin o daté ka 3 ani, fard a se limita ka acestea, urmatoarele;

a} actvititile financiare sau cu implicatii financiare desfsurate de enfitatea publica din momentul
constituiril angajamantelor pana la uliizarea fondunior de catre beneficiars finall, inclusiv & fondurilor provenite
din finantare externa;

by plafile asumate prin angajamente bugetane si legale, inclusiv din fondurile comunitane;

¢} adminstrarea patrimoniului, precum $i vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul prvat al statului;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public a statulul,

&) constituirea veniturilor publice;

f) alocarea credielor bugetare;

g} sisternul contabil 5i fiabiftatea acestuia;

h) sisternul de lare a decizillor,

i) sistarnele de conducere si control intern. precum si riscurile asociate unor astiel de sisteme;

[} sistemele informabice,

1.3 mislunile dispuse de DA.P.|. se cuprind in planul anual de audit public infern, se realizeaza n bune condifi
5i se raporieaza in termensie fixate. Modalitatea de planificare, derulare realizare i raportare, in cazul acestor
misiuni, va respacia in totalitale procedura stabilita de DAP..

4, Coopereazé cu alte structuri din cadrul M.A.1. in domeniul auditulul public intem.

5, Comunica ta DAP|, cu aprobarea conducatorulul entitatii publice, in maximum 5 zile calendaristice de la
incheierea frimestrului, sinfeze ale recomandarilor neinsusite de catre conducitoril structurilor auditate, precum gl
despre consaciniele aceshora;

6. Raporteazd dupd fiecare misiune de audit public mtern, atdt conduceri entitaii publice cat 5i la DAPL. la
solicitarea acesteia, asupra constatérilor, conchuziilor s recomandérilor rezultate din activitalle saie de audit

7. Elsboreazd raportul anual a activtatii de audit public intem care prazintd modul de realizare a obiechivelor
compartimantulul de audt publc intem

8) raportul anual al activithtii de audit public intem cuprinde urmloarede informals minimale: constatanie,
recomandariie i concluziile rezultate din activitatea de audit public intem, progresese
inregistrate prin implementarea recomandarior, iregularitiile sau posibilele prejudici constatale in fimpul
misiundior de audit public intern, precum s informatiile referitoare fa pregatinea profesionald a auditorilor intemi

b raportul anual privind actvitatea de audit publc intern, aprobat de conducMorul entitdfii publice, se
transmite la D.A.P.|., pénd la data de 30 ianuarie a anului urmabor, pentru anul incheiat
8. Raporeazd prefectulul ireguiantatile sau posibilele prejudicii semnificative identificate In realizarea misinior
de audit public intern urmdand ca in baza aprobari acestuia 58 informeze 5 structura de control abiitata care are
obligatia de a dispune masun in
consecinta

a) ireqularitatile sau posibdele prejudicii semnificative constatate de audiorii intemi, care necesds masun
urgente de stopare a efectelor, sunt raportate conducatorulul entitati publice si structurii de control intern abilitake
In termen de 3 zile fucratoars de la data constatani;

b in cazul ientificini unor mequiarititi sau posibile prejudicil, daca din analiza preliminara a verificarilor
efeciuate se estimeazd cé prin continuarea misiuni de audit public intern nu se ating obiectivele de audit intem
(limitarea accesulul, informalii insuficiente 5.2, auditorul inem propune, dupd caz, sefulul {coordonatorulu)
compartimentului de audit public intern care la randul séu soficitd conducatorului entitétii publice care a aprobat
misinea, suspendarea acesteia si dispunerea de masur in consacina.

¢) cazurile de iregularitati sau posibile prejudicii identificate se cuprind in raportarile penodice $i anuale



8, Informeazd conducitorul entitdti publice 5 semestrial DAP.|, daca este cazul, despre recomandarile
neimplementate,

10. Asigura organizarea 5i desfasurarea pregatinii profesionale continue 5i evaluarea auditorilor inferni din cadrul
compartimentului, inclusiv in scopul obfineni carfificatulul de atestara.

11. Coordoneaza activitates de alestare a auditorilor interni de ka nivelul comgpartimentubul

h} Tipurile de audit public intem ce se pol executa sunt audit de sistem, audiul performaniei 5 auditul de
requiaritate. Cu aprobarea si la ordinul prefectului se pot efeclua activita§ de audit public intern ad-hoc, cu
caracter exceplional, pentru a evalua daca sistemels de management financiar §i contro! al entitaflor din cadrul
instituliei prefectulul sunt fransparente si sunl conforme cu normele de legalitate, regulantate, economicitate,
eficenta 5i eficacitate.

12.Prin atributiile sale, potriat prevederiior O.M.A| nr 182015, punctul 33.2.11, compartimentul de audit infemn
nu trebule s3 fie implicat in elaborarea proceduriior de control intern $i in desfasurarea actvitafilor supuse
auditibui public intem

V. Compartimentul Financiar Contabilitate, Achizitii Publice, Administrativ, Resurse Umane,
Informatica :

Compartimantul Financiar Contabiitate, Achizitil Publice, Administrativ, Resurse Umane, Infarmatica aste o
structurd de specialitate in cadryl institufier prefectului, afiata in subordinea prefectului, cu urmatoarele atributii
principale

Art.34 Atributli privind activitatea Financiar Contabilitate -

1. in domeniul financiar contabil:

11 angajeaza institutia Prefectului prin semnatura, alaturi de ordonatorul tertiar de credite, in foate operatiunile
legate de patrimoniul contracte de achizitii, bunuri, servick, executans lucrari).

1.2 exefcita controdul financiar asupra documentelar in care sunt consemnale operatiuni patrimoniale, inainte ca
acestea sa devina acie juridice, conform pravedenior legale in domeniu;

1.3 asigura pregatirea si infocmirea proiectulul de buget, de venitun si cheftulell a institutiei, tnand conl de
informatiile si dispozitie iransmise de Direclia Generala Financiara din cadrul Mal n aces! sans;

1.4 asigura desfasurarea activitati financiar contabile, conform OMFP nr 181772005, si OMAI nr.126/2016,
modificat si completat prin OMAI nr.47 din 11 mai 2018 pentru modificarea si completarea Regulilor si
politicilor contabie in cadrul Ministerului Atacerilor Interne, inregistrarea la timp, cronologica si sistamatica a
operatiunilor patrimoniale, urmarind in permanenta confrolul acestor operabiuni ce afecteaza patrimoniul
institutiel,

1.5 organizeazs si conduce contabilitatea sinteticl, analitic $i de gestiune, in conformitate cu Legea g21881,
rapublicatd i planul de conturi, asigurind oglndirea clard §i reald a tuturor elementelor patrimoniale ale
instituljei, in vederea intocmini contulul de execulie bugatard a balantelor de verificare sintetice si analitice,

16 organizeazd principalele registre de contabiitale 5i metode de conducere a contabilitali analiice a valorilor
materiake,

1.7 crganizeazs inventarierea patrimoniului, asigurand valorificarea si unregistrarea in contabilitate a rezufatelor

1.8 intocmeste lunar balanta de verficare si Sauatii financiare trimesiriale/ anuale privind executia bugelara,

1.9 asigurd elaborarea, fundamentarea 5i execufia bugetulul propriu 2 institufed;

1.10urméreste 5i executd actualizarea indicatorior financian privind creditele bugetare, pe baza rectficarior de
buget,

1.11asigurd respectarea prevederilor legale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea § plala cheftuielilor
conform OMFP 17922002, cu modificirile si completarike ultericare si asigura organizarea i evidents
angajamentelor bugetare si legale, precum =i raportarea acestora conform prevederilor iegale;



1.12 elaboreazd lunar, cererea de cradite pentru nevoi propr cu  respectarea metodologiel Ministerului Finaniedor
Publice;

1.13 intocmesgte 5i transmite, in cursul flecdnel luni, ordonatorului principal de credite, stuala execufei bugetare
ka cheluieli de personal. cheltuieli materiale 5i servicii 5i cheltused de capdal

1,14 utilizarea creditelor bugetare se urmareste @ se realiza doar pentru cheltuielile strict legate de acthitatea
instifutieiin vederea reakzarii atribulilor &, tnand cont de procedurile bugetare &= dispozilile legale,in
conditiile stabilite de Directia Financiara din cadrul MAI,

1.15asigurd evidenia tuturor operafiunilor de decontare cu furnizori i creditoril privind achizifile de bunuri,
exacutirie de lucrdr si prestarile de servicil gl a altor operafjuni de decontare care se executd prin trezorerii
§i banci;

1.16{ine evidenia furnizorilor, debitorilor, creantelor 5 datorilor. potrivit clasificatiel bugetare gi nominal

1.171ine evidenta rezultatelor proprii ale activitfflor financiar - contabile privind utilizarea creditelor bugetare,
evidenia garantilor materiale, stabilirea §i recuperarea pagubelor materiale, evidenia mijloacelor fixe, a
obiecteior de inventar 5i a matenalslor,

1,18 asigura respectarea prevederilor legale privind angajarea gestionanior, constituirea garantior,

1.19gestioneaza fondurilor slocate de Ministerul Afacerilor interne, inconformitate cu dispozitse legale in vigoare,
pentry bugetele alocate cu caracter temporar{alegen locake, pariamentare, prezidentiale, referendumuri eic.)

1.20gestioneaza sumele incasate mn contul institutiel conform QUG nr. 41/2016, asigurand evidenta, raportarea,
virarea sumelor [a DRIPCIV.

1.21efactueaza operafiuni in numerar in Trezoreria Pitest;

1.22 urmareste intocrmirea si raportarea lunara la fermenede stabilite de ordonatorul principal de credite a contulul
de executie, indicatori de bilant, a raportarilor in sistemul national FOREXEBUG;

1.23accesarea funcionaltatilor sistemului national de raportare- FOREXEBUG, vizualizarea rapoartelor generale
de sistem{rapoarte financiare, exirase de cont), utiizarea aplicatiei Control Angajamente Bugetare- CAB;

1.24depunerea bugetului actualizat . aprobat alerent institutied in programul FOREXEBUG pentru tnate capitolele

L=

1.25verifica documentele justificative de cheltuieli sub espectul formed continutului, legaitati operatiunilor si
certificarea documentelor pustificative pentru realitatea, requiaritaiea si legalitatea opesatiunilor in vederea
acordaril vizei CFP,

1.26 exercita controlul financiar preventiv propriu asupra operatunilor care fac oblectul acestuia sub aspectul
- respectari tuturor pravederiior legale care le sunt aplicabds in vigoare la dala efectuarii controlului{ conbrol
de legalitaie)

- indeplnini sub toale aspeciele upﬁnﬂﬂiﬁmgulihmmdm*ﬁnﬂﬂmmcammntm
categriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controluluil control de regularitate);

- incadrarii in limitele sl destinatia creditelor bugetare si' sau de angajament, dupa caz( control bugetar), prin
acordarea vizei de catre perscana desemnata in acest sens prin act de decizie interna, pe baza aclelor s¢
saudocumentelor pustificative certificate in privinta realtati, regularitatii sl legalitatil

2. in domeniul salarizarii:

21 intocmesie statele de platd pentru personalul Incadrat in Institufia Predectuls Judeful Arges, precum S
celeltate documente ce tin de achiarea acestora( angajamente, ordonantan de péata),

22 nfocmeste foate documentele pentru virarea salaniior 5i privind virarea la destinafie a obligatiilor catre
bugetul statului si pentru toate relnerle care necesitd virarea la dilerite destinaty;

2.3 intocmesta documentele de scoatere alocare la/si de la drepturi pentru perscnalul de la servicile publica
comunitane;

2 4 Inlocmesie darea de seamd statistica S1 operativ, 52 gi 53 sl alte situalii informative privind fondul de salari



25 ntocmeste si fransmide in termenul legal Declarafia unicd privind obligatile de platd a contribufiior sociale,
impozitului pa venit 5i evidenta nominald a parsoanelor asigurate 112, Declaratia 100,

26 indeplineste toate formatumile si lucrdnle legate de impozitul pe venitul din salarii realizat de personalul
institufiel (Declaratia 205) , in conformitate cu prevederie legisiafiel in vigoare |

2.7 elibereaza, la cerere, adeverinte privind drepturile salariale aferente personalului nstitutjei;

ZB participd unar sl anual la fundamentarea nivelului fondulul de salarii si & tuturor cheluielilor de personal
pentru intocmirea ceneril de credite lunare i elaborarea dalelor privind propunerile pentru prolectul de buget
propru al Inskitutiel Prefectulul

£.9 asigura documentels necesare operdrii in contabilitate a obligayied salariale a angajatorului §i plata drepturilor
parsonalulul;

Art. 35 Atribufii privind activitafea resurse umane:

a.asigura respeciarea prevederilor legale referitoare i aplicarea Codului Munci, a reglementarlor privind
functionarii publici 5i personalul contractual din QUG nr.57/2019 privind codul administriav, cu modificanie 3
completarile uberoare, a Statutului Poltistulul in cadrul instiugel;

b. intocmeste, in condifie legil, prolectul organigramed peniru aparatul propeiu al instituliel prefectulul 5l
regulamentul de organizare al insttutiel prefectulul, in colaborare subprefectul si functionarii de conducere;

c.Intocmesie proiectul statulul de funcli 5i statului de personal lunar 5i ori de cate on intervin mutai,
indexart sau nol angajari, in baza organigramed 51 a legisiaiel privind salarizarea dieritelor categoni de personal;

d. intocmeste foile lunare de prezentd, pe baza condicii de prezents 5i a evidentelor privind concadille de
odihnd, medicale, fard salariu, de ingrigre a copilului pana ka 2 ani i colaboreazd cu Compartimentul financiar
contabilitate |a intocmirea situatiilor de salari.

e. Intocmeste situaliile statistice privind numéarul posturilor din cadrul mstitutei;

| intocmeste, gestioneazd si completeazd periodic dosarele profesionale ale functonanikor public 5 ale
personalului contractual |

g. asigura completarea la 2i @ registrelor de evidenid a salaniafilor, intocmegte §i pasireazd dosarele
profesionale si personale a funciionarilor publici 5i personalulul contraciual,

h. intocrneste dosanele de pensionare ale persoanelor care indeplinesc condifille legale;

i stabilegie 5i actualizeaza, conform prevederilor legale, salariie de bazd gi sporurile acordate personaiubul
insfibutie;

j. elaboreaza la inceputul fiecarui an proiecte de ondin privind acordarea dreptunilor salariale parsonaiului
din aparatul de specialitabe al prefectulu;

k. Intocrmeste formalitatile in vederea acorddrii de concedii cu/fara plata, conform prevederiior legale 51 fina
evidenia acesiona,

| infocmeste. pe baza propunerilor compartimentelor programarea concediilor de odihna i urmaresie
materializarea sa;

m. organizeazd secrefariatul comisiilor de concurs 51 de solufionarea a contestatiilor ia concursunile pentru
ocuparea funchilor publice vacante din cadrul institutjei prefectulul, in conformitate cu legisiatia in materia;

n. acorda asistenta primarilor in organizarea concursuriior de ocupane a funchiei publice de secretar,

o.Infocmeste documentaia privind avizarea, modificarea sau ofice alte stualfi ce privesc funciile sau
funchionarnii publics,

p. intocmeste proectele de ondine de incadrare/promovarel suspendare/elibarara din funciie a personaluis
din aparatul propaiu ;

q. elibereaza, la cerere, adeverinke privind calitalea de salariat;

r. intocmeste situahi 5i elibereaza ecusoane 5 solicits MA| eliberarea de legitimalii de serviciu, In condifée

5. {ine evidenia stampilelor 5i sigiliilor institufiei, condorm OMAI nr 523372001,

L fine evidenta declaraiilor de avere, a declarafilor de interese, completarea regisirelor privind evidenga
acestora $i se ocupd de publicarea declaratiilor pe site-ul institutiei §i comunicarea catre Agenfia Nafionald de
imegritate;

legil



u urmareste realizarea anuald a evaludrii performantelor profesionale @ salariatior din institujle i acorda
asistentd funciionarilor de conducare la realizarea evaludrii subordonatilor,
v, asiqura intocmirea planurilor §i programelor de perfecionare 3 pregatini profescnale 8 salariaflor §i
vanficarea cunostingglor profesionale;
W, comunica siuatiile solicitate de Agenfia Funcljonarilor Publici cu privire 1a functionani publici;
x gestoneard g actualizeazd periodic, in colaborare cu Agentia Nationald a Funciionarilor Publici, baza
de date a funchionarior publici
y asigurd evidenfele necesare penfru orele suplimentare efectuate de cifre personalul Prefecturii i
prezintd propuner paniru recuperarea timpului lucrat pesie durata normata;
z. asigura evidenia serviciului de permanentd ia Cancelaria Prafectulul. cu ocazia sarbatoriler legale;
aa colaboreaza cu directile de specialitate din cadrul MA| pentru solufionarea problemelor de resurse
umane, precum si cu servicile publice deconcentrate din judat, consliile locale gi consiliul udetean |
bb. intocmeste fisa de lichidare a personalului in caz de incetare a raportului de servicluicontract de
munca,
cc. Stabilegte impreuna cu sefll compartimentelor din aparatul de specialitate sarcinile pe linie de serviciu,
in raport cu incadrarea si pregafirea personalulul,
dd. intocmeste 5i actualizeazd ordinele privind companenta comisiel de disciplind, a comisiei paritare, in
conformitate cu prevederia legale in vigoare,
se. Parlicipd a elaborarea 5t actualizarea, in colaborare cu celelafts compartimente a regulamentulul de
organizare sl funcionare 3l a regulamentului de ordine interioara
ff. Asigura organizarea activitali de consiliere efica 5i comunica ANFP trimestrial/anual siuafie sokcitate;
gg. Desfisoard activitalea de consilier de integritate in conformitate cu OMAI nr 86272078, dupa cum
urrmeaza;
- diseminarea materialelor fransmise de citre DGA cu privire la activitalea de prevenire 5i combatene a
coruptiei din MAI,
- sviden(a nominald a personalulul care participd la activitifle de informare i de instruire anticarupiie
organizate de catre DGA,
- propune prefectulul organizarea si desfigurerea unor actihitdl de instruire realzate de catre
personalul specializal al DGA.
- - asigurd secretaniatul grupulul de lucru pentru preveninea conuplie;
- - sprijind personalul DGA Tn realizarea activititilor de monitorizare, reevaluare a riscuriior on de
realizare a studiilor de caz.
hh. Askgurd secretariatul Grupului de lucru privind implementarea sistemulul de control intem managerial in
cadrul institufies, conform prevedenior OSGG nr B0NV2018.
ii Asigurd realizarea §i fransmiterea raporidrior trimestriake/anuale in cadnul Strategiel Nafionaie
Anticoruptie,

Art. 36 - Atribufil privind activitatea in domeniul achizifiilor publice:

Activitatea de achizifi publice urmdreste permanent realizarea unel bune gestiuni financiare prn asigurarea legalital
regularitalii, economicitali, eficaciati i eficentei in ufilizarea fonduriior publice §i Tn adminisirarea patrimoniului pentru & sprijind

aﬁrwaanbh:ﬂmbflm.
Persoana responsabild cu achizifile publce indeplineste urmatoarsie atribulii

. desfasurarea achizifiilor 5i gestionarea contractslor Intr-un mod profesionist pentru a asigura cele mai inake standarde de probiate,
transparentd, responsabiditabe i conectisding;
- glicientizarea activitilii de organizare i gestiune a patrimoniulul, de asigurare a suportului logistic 5 de  derulare a achizifsor
publce in cadoul instiutiei,
- aplicarea pofiticilor fiscale si bugetare prevazute in Programul de guvemare §i a principiior Strategiel Mationale in Domenil
Achiziiior Publice ;

- intocmirea notelor de fundamentare a investitiior Tn vederea includerii in programul de nvestitil al MLAL

23



- intraprinderea darmarsurilor necesarns peniru inreqistrarea’ rainnoinearecuperarca inneqistrénii insttuljel In SICAP,
- slaborarea Stategiel Anuale de Achizifi Publice atunci cand este cazuln ultmul frimestry al anului anterior anulul cania B

corespund procesele de achizitie publica cupnnse In aceasta,

-1nt|:r|:rnire=|1n1rirrﬁswlWalmiuinwaﬁuqmmmwﬂmnﬁmmm forma sa inifiald, pe baza referatelor de
mmuanmlmmﬂmammmmm imtenvin modifican 1n structura bugetara sau au apar

nioi Mecasitat

-Mmm.mim.mmmmmawmﬂmslnwmaqlummnmﬂ.hmml
organizai ummmmmﬁ.amlmmmpasmﬂgﬁmm.mhaaanmiﬂﬁulnmrrmda

compartimeniele de specialitae;

. derularea procedurie de atribure 3 contractelor/acordurilor-cadru de achiziie publica, avand urmatcarele responsabiitay in acest

SENSC

plaborarea documentatie de Biribuira/selectare preseRciane respectand structura standard @ Ordinulu pregediniiul AN AP
ar, 101712019 privind aprobarea structuri, confnutull $i modulu de uliizare & Documentatiel standard de airbuire a contractulul de
achizite publici’secioriald de produse., mﬁanﬂﬂﬂlmmﬂmammlmm participaraide participare simpifica
slaborares specificatiilor tehnice ale documentatiel de atribure astiel incét 53 se permita tuturor operatorior economici accesul egal
la procedura de afribuiee ﬂmnﬂmﬁﬂﬂmsﬁmﬂdmuwmmﬂiﬂm&m&ﬁﬂumamimm

afactive intre operatorii econdmici,

elaborarea §i utilizarea criteriior de calificare § selectie prevazute la art. 163 ale Legi nr88/2016 privind achizifile publice . cu

mogficarie si completarile ultancare |

slaborarea si ufiizarea crierilor de atrbuie prevézute la ant 187 ain. (3) 163 ke Lagi nr98/2016 privind achizifie publice , cu

modificarile si completariie ulterioane |
hammmuhrmmmnmri,umﬁhaiwmwmmﬂﬂﬂa
denaturarii concuremed si al asigurani tratamentului egal pentru tof pperatoril economict,

interase, in scopul evithri

aplicarea coractd, in cadrul procesului de calficare/sakcte gisau evaluams a criterilor de calificare §i selectie, a criteriuiui de atribure

sau a facionlor de evaluare,

asigurarea ransparentes proceduri de stribuire & contracielor de achiziie publicAlacordurilor-cadru prin publcanea, in conformitate cu
dispazifiile legii nr. 982016 privind achizifie publice, cu modificarile si completanie ulterioane, @ anunfuriar de intentie, anunjurior da

participare 5i a anunfurilor de atribuire;

Mﬂanmhﬂnrﬂamwmmuﬂmmﬁﬂuummﬁ Eurapene 5i la nivel naficnal, In conformitate cu prevederiie

art 146 - 148 ale Legii nr.38/2016 privind achizitile publice, cu modificarile s completarile ulencare,

densdarea procedurior de achizitie publica in SICAP in ceea ce pravagle respectarea termenelor astiel incat calendarul proceduril de

atribuire 54 se desfasoare conform prevederilor legale
punere fa dispozitia A N.A.P a nfarmatjilor raferiinare la atribuirea'modificarea contraciedor de achizite

publics/acorduriior-cadru, in

seopul indepliniri funchilor sale, far bn cazul verficari proceduri Bsigura intocmirea documentaties corform indrumariior primite |

asictd la gediniele comisiel de svaluare 8 olerelor i asigurd ca procesele verbale vor fi intocmite confom Ordinulul presedintedul
ANAP nr 158172018 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale ntermediare de evaluare aferants procedurilor
de atibuire a conractelor/acordurilor-cadru de achizife pubica, a contractalonacorduriior-cadry sectoniale i @ contractelor de

concasne de lucrdr §i concesiune de sanic,
asiurd publicarea In termen in SICAP a raspunsului ka soicaarile de ciarifican primie

asigurd prin mifoace electronice. prin intermediul SICAP, accasyl direct, complet, nenestrictionat $i gratuit al operatorilor BConomici i

documentele achizifiei incepind cu data putlicari anunfului de participane;
asiqurd informarea candidabior! aparatoriior economici cu priviee 18 razulatyl procedurii de atribuire in
arl.215 din legea nr BB/2016 privind achizitile publice . cu modificarile s completanie ulterioare,

conformitata cu art 214 si

% anukares pmmdu‘idambﬁuammmdu achizitie publichiacorduluii-cadry daca sunt indeplinite prevedesle an. 212 si

art 213 ale legea nr S8/2016 privind achiziie publice, cu modificarie 5i completanie ulterioare



intocrmirsa atwhlﬂmmﬁiljﬂ.hﬁrﬁuulhqﬂﬂﬂmmmumﬁdiﬂ;l final al procadurs de afribuire |
asigurd Inregistrarea contestatjilor in yederad A0OQLENi WUrDe masurior da remediers in conformitale cu  prevederile legii nr.
10172016 peivind remadilie §i cile de atac In materia de atibuime a mmwwmw.EWMsﬁa
confracialor de concesang de lucran §i concesune de sendce, m#mmmﬂﬁwmﬂulmwu
Solutonars @ Conestatior;
indeplinirea daciziei WHIWWIWWBW. dmmhmmmmmm.
inchelersa contractului de achiziie public/acordui-cadru confarm pravedesior legale;
imocmirea dosarului achizifel publice pentru fiecare contract atribufl sau acord cadry inchesat;
urmmgmmmndmmmﬁmanmmidemuamal cantitd(il, calag i walor

bunurilorserviciler facturate cu cele cuprinse in prevederie contrachia,
amitarsa documentalor constataloare care contin indormati referitoane & Indeplinirea sau. dupd caz, neindaplnirea abligatjilar
contraciuale de caire contractantcontractant asociat g, daca ests carul, la eventuaiele prejudici,
asigurarea confdentialitatyi informatilor din cadrul propunerilor tehnice, propunerilor fnanciang sisau fundamentarionfustificaniar de
wwuntmmmtdmmﬂpmﬂwmﬂmlﬁemmmﬁ? glin. |4) din gea nr. 08/2018 privind achizifiile
publice, cu modificarile 5i completarile ulleroare;
-mﬁﬁ:ﬂlnwmmwmﬂlywmmummw&mmnummﬁmumh
baza contractelor de achaii puﬂmmamdmtﬁrmlizﬂtﬂ;
-mmmammmslmpamﬁﬁmmmmmmpmmmmmmmmm.
. asiguranea publicari in mod transparent pe site-ul institujel a documentelor de achiziti publice de interes public;

transmiterea mlmummmuuﬂ.m.cmmmﬁmmmmmmauni:ﬂtia
cerfralizats, fransmiterea necesadfior §l intocmirea conbracksinr subsacyanie:;
. realizarea achizifilor directe §i intocmirea contrachelor da achizite publiciconiractelor subsacventelactsior adtionale conform
necesiatilor obiective,a bugetului aprobat in acest sens 5 8 prevedarilon legake.
- gviden{a achizifilor dmmwﬂm.wﬂa&mﬂ.umummﬂmﬂammmlm:
aﬂﬂumﬁimﬂmmmmmﬂmmﬁi.wﬂﬁmwwﬂﬂhr lagale in vigoara, In vederaa
impiementari masurilor controkilul managerial intedm.
- implementaraa in termeneie mmaMWMHmmrwmmmwﬂ AMAP
-mymammmmmﬂmmwmmwm

Art. 37 - Atributil privind activitatea in domeniul administrativ §! administrarea patrimoniului:
» Administrativ $i administrarea patrmonius i
a. evidenta tehnic - operativa a mgoacelor fe in nﬁgaﬂ&ﬁpﬂhﬂuﬁmfﬂkﬂinﬁ.w&cumﬂa
ablectelor de inventar 5i a matenalelor,
b, solicita de la m.m;mmnminmvﬁmﬁ&mm gl urméneste
consumuyl kor,
¢ intocmeste docurmeniele legate de recepla, ransierul aliberarea din gestiune a mijloacetor fixe
obiectelor de invantar 5i a bunurilor maberiale,
d. face propuner de scoatere din functiune, disponibiizare, casare a bunuriler din gestiune pe baza
acielor privind starea tehnica a migioaceior fxe propuse;
& eleclueazd impreund cu alla persoane desemnate de conducere inventarierea pafrimoniului.
. nlocmeste fisele de amorbzare a achivelor fixe corporale si @ activelor financiare.
g. miocmegts lunar monitorizarea cheltuililor de personal si o ransmite la M.A| insojts de extrasul

de cont;
h, Intocmeste Estele de imvestil sl documentaia necesara conform dispozifiilor legate;



i. organizeazd inventarierea generald @ bunurilor materiale 5t a tuturor operafiunilor de decontare
cu debitorii si crediorii care figureaza in evidenia contabild. & numerarulu afiat in casa de bani, a bunurilor
materiale afiate in evidentd;

| verifica lunar, soldurile din figele de magazie cu evidenta contabila analiSca a bunurilor materiake;

k. desfagoara activitd de asiqurare fnanciard pentru organizarea desfagurari acfiunilor speciale
previzule de lege(aleger locale, generale, referendum, recensamant),

| nfocmeste, impreund cu Compartimantul Achizifii Publice §i Administrativ, contractele de
comodat’ contractele de inchinere pentry instiufiile publice care au sediul in Palatul Administrativ conform
prevederilor H.G nr.706/1984, modificata si monitorizeaza permanent valabilitalea acestora;

m. intocmeste lunar deconturle de cheltuiel de ubiafi apd caldd, clidurd, energie electnca,
intretinere Mturi, apa rece) i cheftuieli cu telefonia fixa pentru colocatari din Palatul Adminsstrativ in baza
prevederilor din contractele de comodatinchiiers incheiate s In conformitate cu prevederle  HG
ne 7061994 modificata,

n. infocmeste lunar deconturile de cheltuieli privind utiitatie aterente spatillor Tn care funclioneaza
serviciile publice comunitare i le frimite k8 Comgania Imprimeria Najionald, RAPPS gi DRPCIV Bucurest, in
vederaa recuperarii cheltuielilor,

0. asigurd buna functionare a activitdfi parculsl auto al institufies

p. raspunde de Incheierea asigurdni obligator de raspundere Civila i facultativd peniru mijloacedor
mmmummgﬂmhwmammmmmﬂmHMm confarm
prevederilor legale.

g. Intocmeste consumul lunar de carburani al institufiel;

r. asgurd 5 rispunde de aprovizionarea cu maberizle, servicil, obiecte de inventar §

s, alie dotd potrivit nevollor reale si in mita resurselor aprobate, in condifiile legil

b reakzeard comenzi telefonice in limp optim, solufioneaza deranjamentele posturilor telefonice

U raspunde de implementarea colectarii selective a degeurior [ nivedul Institutie: Prefectului
Judeful Arges conform prevederior art & din Lagea nr.132/2010;

v. Intocrneste Planul de masun privind colectarea deseuriior selective la nivelul institutiei
w. asigurd curdienia si intrefinerea incapenior instituliei si a spafiilor aferente.

V. Serviciul Public Comunitar de Pagsapoarte

Art. 38 Serviciul Public Comunitar de Pasapoarts indeplinegte urmatoarele atribulii principale:

3) solutioneaza cererile pentru efiberarea pagapoartelor simple, in conformitate cu prevederile lagii

bj cotaboreazs cu servicile publice comunitare locale de evidenid a persoaneior pentru asigurarea eliberari
pagapoartelor simple, in sistem de ghiseu unic;

¢} administreazh s gestioneaza registrul judetean de evidenta a pagapoartelor simpie 5 valorifica datele cuprinse
in acesta.

d) asigurd fumizarea permanent, in cadrul Sistemulsi national informatic de evidentd a perscanelor, a
informatiior necesare actualizan Registrului nagional de evidentd a pagapoartelor simple;

e} asigurd inscrierea de menjuni in pasapoartese simple, in condiile leg;

) organizeazd |a nivelul judetulul Anges gestionarea i controiul efiberdni pagapoanielor simple,

g) asigurd solufionarea contestatilor depuse la serviciul publc comunitar pentru

eliberarea g eviden{a pasapoanelor simple;

Art. 39 Prezentul requiament s2 complateaza cu regulamentul de organizare §i funciionare al SPCEEPS Arges.
aprobat prin Ordin al Prefectului, cu avizul Directiei Generale de Pagapoarie. in conformitate cu prevederile
lagale



V1. Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a Vehiculelor

Art. 40 Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere §i inmariculare a Vehiculelor indeplinegte
urmétoarele atribufi principale:

a) constituie i actualizeazi registrul judetului Argey de evidenta a permiselor

de conducere si a autovehiculelor inmatriculate 5l valorifica datele cuprinse in acesta,

b} organizeazi examenele pentru oblinerea penmiselor de conducere a autovehiculelor, Tn conditile legll

c} solufioneaza cererile pentru eliberanea permiselor de conducere, a certificalelor de inmatriculare g a placilor cu
numens da inmatriculane pentru autovehicule rutiere, in conditiile kg,

d} colaboreazd cu servicile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor pentru asigurarea eliberari
certificatelor de inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere, in sistem de
QNESEU unic;

&) asigurd eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a autovehiculelor i a plachor cu
numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere;

f| monitorizeazd si controleazs modul de respectare a prevederiior legale referitoare la asigurarea protectiel
datelor cu caracter personal, in domeniul de compatenta.

g) asigurd solufionarea contestaliilor depuse | senviciul public comunitar regirn permise de conducere §i
inmatriculare a vehiculelor,

Art. 41 Prezentul regulament se compieteazi cu regulamentul de organizane $i funciionare al SPCRPGIV Arges,
aprobat prin Ordin & Prefectului, cu avizul Direcjiel Regim Permise de Conducere §i inmatricularea Vehiculeior,
in conformitate cu prevederile legale .

SECTIUNEA I,
Organizarea si functionarea structurilor de specialitate din subordinea Subprefectulul

|. Serviciul verificarea legalitilii actelor, contencios administrativ §i aplicarea actelor cu caracter
reparatoriu;

Art.42 (1) Serviciul verificarea legalititii actelor, contencios administrativ §i aplicarea actelor cu
caracter reparatoriu-esie condus de un sef serviciu, funclionar public de conducere.

(2) Serviciul verificarea legalitatii actelor, contencics administrativ i aplicarea actelor cu caracter
reparatoriu; este organizat astfel

- Compartiment verificarea legaiati actelor. contencios administrativ, proces electoral indrumarea
autaritakilor adminstratiel publice locale

- Compartimeni aphcarea sctelor cu caracher reparabon

- Campartmentul pentru apécarea apostiled;

LI, Compartiment verficarea legalitdfii actelor, contencios administrativ proces electoralindrumarea
autoritalilor adminisiratiei publice locale:

Art.43 Compartiment verficarea legalitddil actelor, contencios administrativ proces electoral indrumarea
autoritatior administratied publice locale indeplinegte urmatoarale atrbutii principale:
a.8laboreaza studii §i rapoarte cu privire ka aplicanea actelor normative in vigoare, precum i propuner privind
imbunatilirea stini de jegalitate, pe care be inainteaza prefectulul
b.jme evidenta actelor administrative adoptale sau emise de autortdyle administrafiel publice locale §i
Iransmise prefeciului n vederea verificani legalitdfii, asiqurd pstrarea acestora, precum i evidenta achjundor 5i
dosarelor aflate pe rolul instantelor judecitorest



¢ examineazd sub aspectul legalitdtii, in termenele prevazute de lege, actele administrative adoplate sau
emise de autoritilile adminisiratiei publice locale,

d. verifica legalitalea confracielor incheiate de autoritile administrajiel publice locale, asimiale potrivi legil
actelor administrative, ca urmare a sestani prefectulul de citre persoanele care se considerd vatamate infr-un
drept 3au inferes legitim,

e propune prefectulul sesizarea, dupd caz, a autoritifior emitente, in vederea reanalizéri actului consideral
nelegal, sau a instante de contencics administrativ, cu molivarea corespunzatoane,

{ intocmeste documentafia, formuleazd acljunea pentru sesizarea instanigior judecatoresti 5i sustin in fala
acesiora acfiunea formulata, precum §i clile de atac, atunci cand este cazul,

g.elaboreazs rapoarte i prezinta mnformar prefectulul cu privire |a actele verificate;

h, guizeaza ordinele prefectului din punctul de vedere al legalitafi

i, intocmeste documentatia §i reprezintd prefectul 5i insttutia prefectulul in fata instanielor judecatoresh de
onice grad, precum §i a altor autoital sau instiftulii publice;

| urmaneste modul in care se aduc |a indeplinire actele administrative §i informeaza asupra eventualelor
incilcarn sau nenespectari ale acesiors,

h.mmmwmmmmmﬁmHMcummﬂim
prefectura la elaborarea actelor emise de autoritagie administraliel publice judefene 5l locale;

| prezints aparatulul tehnic de specialitate informéri §i extrase din actels normative in legatura cu sarcinile ce
le revin prin legi, decrete, hotdrdr ale Guvemului edc |

m inregistreaza in “Regisirul informativ 8l cauzelor” §i fine fa 21 evidenta solufiondril cauzelor afiate pe rolul
instanjelor de judecat;

n.ia masuri 5i asigurd condii peniru o bund pregatire profesionald, prin constituirea bibioteci juridice cu
legisiatie gi literaturd de specialitate de publcatie recentd, participarea la simpozicane Cu 1eme juridice, cursuri de
perfectionare, testir pariodice pe teme de “adminisirape’,

0. &sigurd zilnic consultali juridice de specialitate;

p.participd in comisile de examinare a candidalilor Inscrigi k3 examen sau concurs peniru OCUPAMES unC
posturi vacanie in aparatul propru de specialitate al auloritiflor publice municipale. oragenegh i comunake,
urmareste modul de indeplinire, de catre secretarii unitifilor administrativ-teritoriale a afributiilor stabilite prin lege
&i face propuneri corespunzaioars.

Il Compartimentul aplicarea actelor cu caracier reparatoriu:

Art 44 Compartimenitul aplicarea actelor cu caracler reparatoriu indeplinegte urméatoarele atribulil principale:
a  exercith atributiile rezultate ca urmare a aplicini ackelor normative cu caracler reparatoriu.
b. asigurd 5i participa la elaborarea lucrarilor de secrefariat ale comisiel judejene pentru stabiirea drepiului
de proprietate privald asupra fenenumiorn
¢ pregileste i verificA documentafia care st |a baza actului administraiiv de stabilire a drepiurilor de
= Activitatea de fond funciar

a. primeste, inregisireaza, analizeazd gi verificd impreund cu Compartimentul verificanea legalitati
aclelor §i contencios administrativ, din punct de vedere al legalitdfii, propunerile insoiite de documantatile
necesare primite de la comisse locale de fond funciar in diverse probleme de fond funciar & redacteaza referate
in vederea supunerii acestora dezbaterlor comisiel judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
ASUpTa herenrior,

b, primeste, Inregistreaza, analizeazd si soluboneazd impreund cu Compartimentul verificarea
legalititii actelor 5i conlencios administrativ contestatiile formulate de persoane juridice sau fizice impotriva
propunerilor comisillor locale §i redacteaza referate in vederea supunerii spre dezbaiere comisies judefene cu
privire la constituirea i reconstituirea draptulul de proprietate



C. propune §i intocmeste proectele de hotdrdn ale comisiei udejene in vederea constituini sau
recanstiuini dreptului de proprietate.

d propune § intocmegte proiectele de ordin pe baza propunesilor Insolite de documentafile
necesare facule de prménl, avind ca obiect restituireaiconstituirea/reconstituirea dreptului de proprietate in
conformitale cu legile fondulys funcisr

e. redacteaza propuneri in vederea rezohdrii dosarelor primite de |a instanjele de judecats ca
urmare a declindri competente de solufionare;

f  analizeaza cererile formulate de comisile locale de fond funciar referitcare la propunenile pentru
modificarea unor poziti din diverse anexe In care s-au strecurat eron cu privire |a suprafete, nume, titular sau
magtenion, includerea sau excluderea difertelor persoane din acestea 5 infocmeste refarate cu propunen ce
urmeazd a fi aprobate de comisia judeleand;

g. wverifica legafitatea propunenicr formulate de comisiile locale de fond funciar privind validarea sau
invalidanea unor anexe;

h. intocmegte borderoul general cuprinzénd toate problemele ce urmeaza a se Supune spre
validare comssiei judefene, cu propuneri motivate fa fiecare caz in parte siin lermenul stabiit, fiecare problemé
tuprinsa in borderoul general va cuprinde obligatoriu punciul de veders (validare sau invalidare) al institutiilor
abiltate;

|, restiuie documentasle incomplete sau cele care nu sunt conforme cu prevederile legale si
pentru reformularea propunerilor;

| participa la gedinjele comisiei judetene, intocrneste procesul verbal prvind modul de desfisurare
a sedinlei comisiel judelene i se ingrijeste ca procesul verbal de sedintd s& fie semnat de loji membri
participan(y;

K. inregistreaza in registrul de evidentd toate hotirdrile luate de comisia judeteand conform
borderoului 5i procesului verbal de sedintd:

|.  redacteaza hotararile $i le comunic spre stiinga factorior interesalj,

m. ammnpmmahummjmawm documentatiilor care au stat
ia baza emiterii acestora;

n. pune @ dispozife, la solicitare. documentele ce au stat la bara emiteri hotérdrilor comisiei
judetene de fond funciar;

0. rezohd in termen legal foale reclamatile si sesizirle care sunt repartizate acestui
compartment;

P parlicipa la audienele acordate de conducerea predecturil, conform graficului stabilit;

g. Inlocmeste §i prezintd, periodic, la cererea conducerii prefecturii rapoarte asupra solubonari
problemelor semnalate prin petitii i audients;

. pariicipd la realizarea lucrarilor de secretariat ale Comisiei judetene de aplicare a Legilor fondului
funciar,

5. colaboreazd cu celefalte institufii abilitate in vederea indeplinini sarcindor de serviciu:

L venfica gi soluioneaza sesizinie $i contestafile in legétura cu stabilirea dreptului de proprietate
asupra lerenurion

LIl Compartiment aplicarea apostilei:

Art.45 Compartimentul aplicarea apostiel indeplineste urmatoarele atribufii prncipake:

a. primegie, verifica §i inregistreazd cererile prin care se solicit aplicarea apostilei pe actele oficiale
administrative infocmite pe teritoriul Romdniel i care urmeazd sA produca efecte juridica pe teritorul unui stat
semnatar al Conventiel de la Haga,

b. elaboreaza studii gi rapoarte cu privire 1a aplicarea actelor normative in vigoare, precum 5l propuneri
privind imbunétafirea staril de legalitate, pe care le inainteaz prefectulul

Il . Serviciul dezvoltare economicd §i monitorizarea servichilor publice deconcentrate:
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Art46 (1) Serviciul dezvoltare economicd si monitorizarea serviclilor publice deconcentrate esle
condus de un saf sarviciu, funclionar public de conducere.

(2) Serviciul dezvoltare economica si monitorizarea serviciilor publice deconcentrate esla organizal
astiel
- Compartiment dezvoltare economica servici publics deconcentrate, strategide i programee guwernamentaie
sarvicii comundare de ulilititi publice, situatil de urgenta. ordine puUbiIcCa;
- Compartiment afaceri europena, absorbtie, fonduri suropene. relatii internalonale
= Comgartiment relalia cu minoniatile najicnalke

L1, Compartimentul dezvoltare economicd, servicii publice decencentrate, strategiile si programele
guvernamentale servicii comunitare de utilitati publice. situatii de urgenta, ordine publica:

Art 47 Compartmentul dezvoliare economicd, servicii publice deconcentrate, slralegile 5 programele
guvemnamentale servici comunitare de utiiitali publce, situafi de urgenid, ordine publicd este o structurd
functionalad subordonatd subprefectulul.

~ Activitatea de monitorizare a servicillor publice deconcentrate:

Art. 48 Pe linia monitorizariicoordondrii serviciior publice deconcentrate, personalul comparimentulul
indeplineste urmatoarele atribufii principa:

a mmﬂmwmwmmumummﬂm. potrivit
competentelor. a modului de aplicare $i respectare a actelor normative (a nivelul judequlu, in cadrul unor comisl
mixte consfiuite prin cndin al prefectulut;

b intocreste anual planul de actiuni pentru realizarea in judel a obectivelor cuprinse in Programul de
guvemnars;

¢ realizeazd docementarea necesard §i elaboreazd pe baza acestela raportul anual privind starea
economico-sociald a judetului, care se inainteazd, potrivit legi, Guvernului, prin MAI -

d. monitorizeaza modul de aplicare in juded, @ programelor 51 strategillor guvernamentale sau miniSienae cJ
privire la restructurarea sectoriald 5i la alte actvithy);

e contribule a organizarea aplicani in judel a programelor i strategilor guvernamentale sau ministeriale cu
privire ta restructurarea sectoriald, aprovizionarea popuiatiel cu produse de baza §i combustibill, protecya
consumatorilor, gospodarie comunald, dezvoltarea prestanior de servici, precum g la afe activitali

i slaboreazd, pe baza Programulul de guvemare, programe §i strategi generale 5 secioriale de dezvoltare
MamWMmml_mmamammwmm&ﬁamm
senviciilor publice deconcentrate,

g elaboreard orice alle materiale pe care e prezintd prefectul in cadrul sedintelor de lucru ale predectuiul;

h. analizeaza activitatea desfisuratd de senvicile publice deconcentrate §i intocmeste informéri cu privire la
aceasta, semnalizeazd divergenigle apdrute infre acestea §i autoritiile administrajel publice locale 5 propune
acfiuni concrete da mediere a acestora, pe care le Inainteaza predectulul

i slaboreaza §i supune spre aprobare prefectulul masuri pentru imbundtahrea activitalil senviciilor publice
deconcentrala organizate |a nivelul unitfilor administrativ-teritoriale, in vederea transmierii acesiora mintstenslor
5i celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernubul, patrivit legi;

| examineazs, impreund cu serviciile publice deconcentrate i cu autoritatie adminisiratiel publice locale §i
judetene. stadiul de execulie a unor lucrar §i actiuni care se deruleaza in comun:

k. ntocmeste documentafia necesard in vederea emierii de catre prefect a propuners de numire §i de
aliberare din funclie & conducatorilor senviciilor publice deconcentrate,
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| asigurd consultarea conducatorilor servicilor publice deconcenirate cu privire la ordinele prefectulul prn
care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legil;

M. asigura transmiterea ordinelor prefiectului, avind ca obiect stabiirea de mdsurl cu caracter tehnic sau de
specialitate. catre conducatorul instituliel erarhic supenioane serviciului public deconcentrat

M. asigurd, potrivit kegs, transmiterea cétre servicile publice deconcentrate a actelor cu caracier normativ
emisa de ministers 5i de celelalie organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvemului,

0. analzeazd i verificd actvitatea de management al resurselor umane din cadrul serviciilor publice
deconcentrate 5i propune prefectulul misuri pentru imbunétifirea activithti acestora;

. examineaza §i prezinta prefectulul prolectele bugetelor serviciilor publice deconcentrate, fransmise de
catre acestea inainte de a fi propuse conducatorului institutiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat

q participd aldur, de reprezentanii al servicilar publice deconcentrate, in cadrul unor comisi mixte
constitufte prin ordin & prefectulul, la acfiuni de verificare la niveiul infreguiul judet, cu privire la aplicarea si
respectarea actelor normative.

r. elaboreaza informari cu privire la activitatea servicilor publice deconcentrate, pe care le prezintd
auloritafilor administratiel publice udelene i ministeralor de rasort:

5. monitorizeazd achvitalea desfsuratd de senviciile publice deconcantrate ale munstersior 5i ale celorlalie
ofgane centrale organizabe in jude|, precum §i activitatea unitfiior din subordinea ministerelor care nu au sendci
deconcentrate. a regilor autonome de intares national 5i a filalelor acestora din judet, precum i @ companiikor
najionale; in acest scop solicita 5i primegte de la acestea informdn si rapoarte;

L umméreste modul de conlucrare dintre autortatie sdministrafed publice locale si servicile publice
deconcentrate in solufionarea problemelor comunititilor locale; elaboreazd §i supune spre aprobare masuri
pentru imbunatdjirea acestel conlucrarl 5 a asisteniel tehnice acordate autorititilor iocale;

u. elaboreaza, In colaborare cu funchonarii publici desemnall de sefd serviciilor publice deconcentrate ale
mnistersior §i ale celorialte organe centrale organizate in juded, cu specialigtil consiiului judetean si pe baza
propuneriior primarilor unitiilor administrativ-teritoriale din jude| prokectul programului principalelor kucrar sl
activitij ale Colegiulyi prefectoral

v. realizeaza |lucrdrile de secretariat penbru colegiul prefectural si prezintd propunerile cu privire la
programul de activitate al acestuia subprefectulul cu atribuls in domeniu;

w. difuzeaza masurile adoptate de Colegiul Prefecioral organelor si auloritifiior interesate si le aduce Iz
cunogtinfa cetienilor, urmareste modul de aplicare a masurilor hotardte 5i informeazd operativ asugra
constatarior facute;

XK. participd |a elaborarea 5i supunerea spre agrobare a propunerilor de acte normative privind acordarea
de caire Guvern a unor ajutoare umanitare de prima urgentd constind in bunuri, produse si bani i scopul
protected populatiei In situali excepfionale, determinate de calamddl nalurale, epidemii, incendii sau ale
fenomene penculoase;

¥, paricipd, impreund cu reprezentantii MAI, la achiuni cu privire la modul de exercitare de care primari a
atnbufiilor delegate de stat prin acle normative:

z. desfagoara aciuni la nivelul intreguiul judet pentru urmérirea aplicarii si respectini actelor normative,
elaboreaza studi 5i rapoane cu privire |a aspectele constatate, precum si propuneri privind Tmbundtafirea st
de legalitate, pe care la inainteara prefectului

ad. elaboreaza proieciele de ordin ale prefectulsl, avaind ca obiect stabilirea de mésuri cu caracter tehnic
sau de specialitabe;

bb. rezoiva petifiile cu referire |a activitatea sarviciilor publice deconcentrate;

ct. Solufioneaza si alte lucrén dispese de ciire conducerea instituljei;

= Activitatea de situafii de urgentd

Art 43 Pe linia atibufilor de gestionare a situafilor de urgentd, personalul compartimentului indeplineste
urmdtoarele atribulii principale:

Al



d) stabiegte, impreund cu instituile publice 3 organismele abidate prin lege, masurile necesare pentru
Preveninea sau reducerea la minimum a efectelor fenomenelor naturale periculoase 5i a catastrofelor de orice fal,
pe care le Inainteazd prefectulud

b} urmaregte indeplinirea masurilor dispuse de cate prefect, in calitate de pregedinie al Comitetulul judeipan
pentru situai de urgentd;

€} prezintd prefectulul propuneri privind modul de wiilizare, in situafy de criza, a fonduriior special alocate de la
bugetul de siat;

d} propune prefectulul, in situatii prevazute de lege. convocarea consiliilor Incale:

e} Intocmeste rapoarte $i informdn privind evolutia si desfagurarea evenimentelor in caz de dezastru, precum s
masurile infreprinse de autoritalle administrafiel publice locake in acest domeniu, pe care k@ inainteazra
predectulus;

f) asigurd informarea prefectulul si a autoritaflor administratiel publice locale, pe baza datelor comunicate de
Centrele Operative cu activitate permanents si'sau temporara din cadrul minkstaralor

) asigura informarea ziinicd & prefectulul, In perioada producerii fenomenelor naturale periculoase, despre
situalia prefiminard a efecielor §i pagubelor produse;

h} prezinta prefectulul siuatia finala a pagubelor produse:

I} urmaregle 5i asigurd desfasurarea activitdli servicilor publice deconcentrate § ale celorialte organe ale
administraliel publice, organizate la nivelul judefulul care indeplinesc sarcini pe inia sualiilor de wrgentd 5i a
proteched civile, solicitand rapoane sl informar:

1) participd la pregatirea 5 buna desfasurare a sedinielor comitetilui judejean pentry situatii de urgenia;

k) prezintd prefectulul propuner privind alocarea uncr sume din Fondul de nerventie la dispozifia Guvernului,

l) prezin prefectului propuneri pentry acordarea wnor ajutoare umanitare populatie alectate de dezastre, in
scopul proteched populatied in situatii exceptionale, determinate de calamitali naturale, epidemil, apeooti. incendi
sau alte fenomene penculoasa,

mj verifica modul de distribuire atat a ajutoarelor umaniare, cit & a sumelor alocate din Fondul de interveniie |z
dispozitia Guvermulul.

n) susfing prefectul in acthwiatea de coordenare a Comisiel Mixte de Rechizitii a

Judetului;

0}, elaboreaza proiecte de ordin ale prefectulul, avind ca obiect stabllirea de masuri cu caracter tehnic sau de
Spedaitate.

=  Activitatea de monitorizare a serviciilor publice comunitare de utilitéli publice se
mwmmuﬂ.mmmwmwwm
accelerarea dezvoltdrii serviciilor comunitare de utilitifi publice

Art 50 [n wiutea principiului autonomied locale si al descentralizii servicilor publice, autorititile
administratiei publice locale au, poirivit prevederilor legale in wgoare, competentd exclusiva in ceea ce priveste
infiintatea, organizarea, coordonarea, monitorizarea si controlul functionarii senviciilor de utiliti§i publice de interes
local, precum §i cu privire |a crearea, dezvollarea, modemizarea explogtarea sl adminisirarea mirastructuri
lehnico-edilitare aferentd acestora. Responsabilitalea pregatini i adoptani politicilor, 2 strategiilor privind
servicille de utilitaj publice de interes local, respectiv a planurilor de masuri i actiuni pentru implementarea
acestora revine autoritifilor administratiel publice locale, autoritatilor centrale revenindu-i sarcina de coordonare,
Indrumare, manitorizare $i control, In acest contex, pe linia manitorizarii senvciilor comunitare de utiitay pubdice
se desfasoard urmsoarele activitay.

4 faporeaza, trmesirial, Unitati Centrale de Monitorizare, progresele inregistrate In implementarea
stralegeei privind accelerarea dezvoltarii servicilor comunitare de utilitstl publice §i 8 programelor de invesili
aferente, pentru fiecare tip de serviciy

b. colecteazd rapoartele de monitorizare Tntocmite de citre Unitatle Locale de Manitorizare pentru flecars
serviciu in parte 5i asigurd transmiterea acestora catre Unitatea Centrats de Mondorizare



€. centralzeaza nformaliile transmise de la nivelu! undaplor iocale de monitorizare. municipale si judelens,
asigurand transmierea lor catre UCM

d. executs 5i alte sarcini transmise de conducerea institufiel prefectului -

= dezvoltare economica, relatia cu sindicatele si patronatele:

Art 51 In ceea ce priveste dezvoltarea economich relafia cu sindicalele si patronatele personalul
compartimentulsl are urmatpanele atribuli principale:

& prezinid prafectului propuner privind priorititile de dazvoltare a judefului, in concordanta cu prevederile
planulul de dezvoltare regionald si cu consultares autoridlor administratiel publice locale si 8 conductoriior
servicilor publice decon ;

b. elaboreaza s prezintd prefectului informari periodice cu prvire & situafia § evolulia stari generale
economice, sociale, culterale, precum §i cu peivire la stadiul realizit obiectivelor cuprnse in Programul de
fguvernare, in judet;

€. asigurd stocarea in permanentd a principalilor indicator economico-sociall de la nivelul judefuhsi,
completand continuu banca de date existents in cadrul biroulyi

d. face informan periodice Sau orl de cate o este cazul despre diferiie situalii de fapt existents i nivelyl
pudetulul {situalia investitorilor, siructura agentilor economicl, actele da coruphe elc. ),

& prezinta predectului propuner pentru rezolvarea problemelor de interes national la nivel local, pa care le
Inainteazé Guvernului Romaniei, ministerelor, Paramentulul % Presedingied, dupd caz;

i susine g urmdreste permanen! aphcarea prevederilor legale privind stimularea Intreprinzatorilor privat)
paniru infintarea 4i dezvollarea intreprinderilor mici si mijlocii

§. lransmite frimestrial anchetels economice de conjunchurd completate de citre ageniil economici, pe care
ke Inginteazad Comisiei Nafionaie de Prognoza;

h. colaboreazd cu specialisti Comisiei Nafionale de Prognoza a efectuarea studillor si analizelor de
dezvoltare durabila, precurmn si la intecmirea programelor sociale si economice §i a planului de investifii de interes
judetean

| colaboreaza cu organizafsle neguvemamentale in sensul unui schimb parmanent de mformatii In ambale
sensun g participd la conferinge, expozifii, seminari, mese rotunds programe de pregatfire, forumun ale
organizatiile neguvernamentale din fard;

| Intocmeste §i gestioneazs baza de date referitoare la organizatile neguvermamentale dint jude| $i asigura
legatura permanenta intre Guvem $i acestea;

k. mondiorizeazd proeclele derulate de organizafie neguvemamentale in pareneriat cu mstiutjile
administrafied publice din judet;

. sprijind autorititile locale de pe teritoriul judefulul in elaborarea §i aplicarea politicilor de dervollare
durabila;

m. colaboreaza cu Agentia de Dezvoltare in realizarea programesor de dezvoltare regionala;

n mﬂlwmmmhﬂhmmu;imgm:nmmmmﬁmﬂammnmﬁm
locale, in vederea promovaril cedor care corespund standardelor eurapene;

0. efeclueazd demersuri in vederea atragerii investitorilor romdni § straini, atd! pentru restructurarea
secloafelor economice ale judefulul, dar mai ales pentru initierea & susfinerea unor activit3li nol In sectorul
productiv §i al serviciilor

P Sprignad organizarea de manifest3n culturale, economice, stiinfice eic. In vederea popularizari
realizarilor impartante:

~ Activitatea de bugete locale;
Art. 52
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a8 wmareste respectarea prevederilor legale cu privire la elapele de elaborare 5i adoplare a bugetelor
locale;

b. spignd modul de elaborane sub aspectul legalitifii a propunerilor la proieciele de hotiesn privind
stabilirea impozitelor § taxelor locale:

C. verifica respectarea cadrulul legal de percepere a impozitelor 5i taxelor aferente bugetelor locae, in
sensul 3 nici un impozit sau taxd 53 nu se incaseze daca nu este prevazutd de dispozifile legale,

d. controleazd dacd fondurile bugetare sunt usiizate conform destinabei slabilite peniru finantares
diferitelor actiuni cuprinse in bugetels locale, in scopul inkturdril detumdsii unor asamenes fondur;

e contribuie la formularea de propuneri in legaturd cu echilibrarea bugetelor locale si impreund cu
comparimentul de resort al consiliul judetean asigura secretariatul tehnic al comisiel judetene privind transterul
fondurilor de la bugetul central sau judeiean |a cele locale:

[ analizeaza daca cuantumul veniturilor este dimensionat la niveldl cheltuieliiar propuse a se efectua
printr-0 eficienta gi responsabi finantare a activitatiior pe plan local sau judatean;

g examineaza prestafia fiecarui ordonator de credite sub aspectyl legalitafii actului decizional in aceastd
matene, propundnd masuri corespunzatoare cu privire s incalcarea prevederilor legale;

h. urméreste ca programele de investsi in gospodana cominald s3 asigure:

- salisfacerea cerinfelor cantitative si calitative ale utilizatorilor, COrespunzator prevederilor
contractuale;

- funchonarea opfimd. in condifii de sigurantd. rentabilitate i eficienid sconomicd a
constructilor, echipamentefor, Instalatilor si dotarior, corespunzator  parametrilor
tehnologici prolectat;

- protejarea domeniului public $i a medilui prin respectarea reglementariior legale;

- informarea si consultarea cetdenilor in vedersa protegdei sandtai populafil care
beneficiaza de servicale respective.

I Sprgna autorittile publice ale administratiel locale pentru:

- elaborarea de programe in vederea reabilitirii sistemelor de slimentare oy apa,
canalizare, lermoficare, gaze naturale, apararea locaiailor de inundati si alte fenomene
periculoase;
intocmirea programelor pentru promovarea realizanii de nol investiti in infrastructura
fiecarel localitl urbane §i rurale;

- urmirinea calali seevicilor prestate din cadrul programalor de investiti in gospadaria
comunala.

| colaboreazs cu autoritifle administratiel publice Judedene si locale cu privire fa adoptarea politiciior 5l
slrategsior de dezvoltare a investifiilor si serviciilor, respectiv a programeior de dezvoltare a sistemelor publice de
gospodane comunald, avand ca oblect

- modul de respectare §i de indeplinire a obligatilor confractuale asumate de operatori
fumizoriiprestatori de servici publice;

- modul de administrare, exploatare, conservare si mentinere in funciiune, dezvoltare sau
modermizare a sistemedor publice de infrastructurd edilitars;

- modul de formare i de stabilire a tarifelor pentry senviciile publice.

k. indrumd, controleaza i urméreste ca autoritafle administraliel publice judetene si locale 5i unitatie lor
subordonate, pentru materializarea urmdtoarelor atributii

| construirea, intrefinerea, modernizarea si exploatarea drumurilor §i podurilor de interes judejean sau
local;

m. alimantarea cu apd, respectiv canalizarea s epurarea apeior uzate:

. producarea 5i distribulia energiel lermice:

colectarea, transportul, vaiorficarea, depoziiarea §i neutralizarea deseuriior menajers;
almentarea cu gaze naturale;

producerea, transportul ¢l alimentarea cu energie electrica;

transportul de persoane, mclusiv ransportul de elevi infre localithhe judeului

Tavo
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5. sprgnirea achunior de cooperare intre consiliul judetean si autoritifile administratiel publice locale,
precum i intre acestea pentru realizarea de invesHii in domeniul gospodanel comunale de interes comun

= Activitatea de relafii cu sindicatele 5/ patronatele;

a. asigura organizarea s destasurarea sedintelor comisiel de dialog social,

b, asigurd transpunerea in practicd a Stralegiei de guvemare cu privire la dinamizarea panenariatului social
dintre sindicate, patronat si puterea execuliva;

c. stabileste relafii de conlucrare cu parteneri sociall, care s3 permitd o informare permanentd asupra
nevoilor acestora § sa faclieze rezolvarea problemelor in discutie:

d. consultd parleneri sociali cu privire la masurile ce se intreprind Bn vederea restructurdrii regiilor
autonome de sub autortatea ministerelor, consiliilor judetene gi consiliilor locale, precum i & socketifior
comerciale, in conelare cu masurile de reconversie a forfel de munca

. ntocmeste nformar permanente asupra problemelor ridicate de partenerii sociall - patronat §i sindicate:

I, ltaciliteaza rezolvarea revendiciiniior 5i a problemelor ridicate prin efectuarea de inderventii si informar i
ménisterul de resor.

§. selecteaza lemele ce se supun dezbaterii comisiel de dialog socal,

h, urméreste eficienia sedintelor comisiel de dialog social,

I comunica penodic la MAI sinteza problemelor ridicate in cadrul jedintedor ordinare si extraordinare ale
comisiei de dialog social,

| prezentarea fimestriald conducerd prefecturii a uned miorman cu privire la activitalea desfasuratd de
comisia de dialog social

k. intocmeste mdorman operalive asupra problemelor speciale nidicate de catre partenerii sociall in cazul
unor situaly de crizdc

| participd la medierea unor situalii de confiict apdrute la agen(i economici intre sindicate si administratie;

m. urmaregte realizani unui parteneral activ cu asociafile profesionale, patronale, sindicale i organizalji
neguvernamentale, in sensul participdrii acestora la Tmbundtatirea mediului economic, de afaceri. la
promovarea diferilelor sectoare de activitate;

n. wmaregte modul de desfasurare al unor mitingurl, demonsirafii sau greve organizate potrivit statutedor si
in condifiile previzute de lage de cAtre sindicate.

0. intocmeste situati cu privire la categorile de persoane ce beneficiaza de profecie sociald:

p. Inregisireazd, verificd § solufoneazd sesizirile 5i contestatile in legiturd cu legislalia din domeniul
asistentel sociae,

Q. executd §i alte sarcini transmise de conducerea institutiel prefectului

i1l Compartimentul Afaceri europene, absorbtie fonduri europene, relatii internationale:

Art54 Compartmentul afacen ewrcpene. absorblie fonduri europene. relatii miematjonale este organizat ca
siructura funclionald distinctd in subordinea subprefectulul:

Art. 55 Consiberul pentru alaceri europens este specialist cu atribufil in domeniul realizari programelor g
reformelor necesare pentru Tndeplinirea obligaiior ce decurg din callatea Romdniei de stat membru al Uniunii
Europene i isi desfasoard activitatea in cadrul compartimentului Afaceri europene, absorbiie fonduri europene,
relaf intemationala.

Art.58 Compartimentul Afaceri europene, absorblie fondurl europene, refali intermafionale indeplineste
urmaioarele atribuli principale:

1). Intocmeste anual planul de acfuni pentru realzarea in jude] a politicior nalionale stabiite de Guvern, a
poliicilor de ataceri ewropens i intensificare a relafilor exteme, prin consultarea conductorilor servicillor publice
deconcentrate;

3



2.} desfagoard activitdli menie s& conduca la cunoasierea de catre autorititde administratiel publice locale gi de

cafre cetdleni a programelor cu finanfare extema initiate 5i sustinute de Uniunea Europeand si de alte organisme

irermafionale

J). difuzeaza In teritoriu 5i preflucreaza, cu sprifinul servicilor deconcentrale ale ministerelor 5i al structurilor de

afane: europene din cadrul celorialle institulil publice. documentele privind afacerile europane, adoplate la nivel

caftral,

4). elaboreaza planun de acliune pentru implementarea policilor $i strategillor, Tn domeniul afacerilor suropane

5). asigura managementul sisiematic al informaliel cu relevantd in domeniul afacerilor europens, cu respeciares

narmelor legale in vigoare

6). achoneaza pentru atragerea societali civile la actvitifile specifice i participd la programele socketats chvle in

domeniul ataceriior suropene:

7). intocmeste, gestioneazd prin evidentd centralizatd §i monitorizeazd activitaiea de refafii si de colabordr

intemationale a instituliel prefectului.

8). elaboreaza evidenta centralizata a rapoartelor specifice, Tntocmite obligatoriu pentru orice activitate de relati

intematjonale;

§). intocmeste documentatia In vederea aprobdeil si avizari de ciitre MAI a primiri delegafifor stridine ia

conducerea institutes

10). intocmeste i transmite MAI rapoartsle de activitate internalionald, in urma primiri delegatiflor sirdine de

conducerea institube:;

'Tghuﬁnn mﬂhm si traducerea documentelor pentru realizarea corespondentei in domeniul relafior

in

12). acordd consultantd si asistentd autorttilor administratiel publice locale cu privire la elaborarea prosectelor

acordurilor de colaborare, cooperare, asociere, in condifiile legi;

13). e evidenia localitifilor de pe tertoriul judetului, infrafile cu localitati din alte {ari sprijind priméarile Tn

demersul lor de a realiza diferite infrétir $i actiuni cu partener axterni;

14). monitorizeaza programele §i protectele finantate din fondur europene/exieme nerambursabile, implementate

|a nivelul judetulul Arges;

15). colaboreazd cu autorititile de management ale programelor operationale din cadrul fleclne exercitiu

Edﬂ;};:qm populanzari si diseminari oportunitatilor actve de finantare catre factoni locali eligibili din
fuk

16). propune, Inlocmeste s promoveaza ceren de finantare europeana in domeniile de activitate identificate ca

ehgibile in cadrul programelor exdermne in care Institufia Prefectulul indeplineste condifiie de eligibilitate impuse

de ghidurile de finatare, alamun de alte structur din cadrul institufiel cu atibutii necesare implementari proiectulul.

17). asigura implermentarea prowectelor aprobale, aldturi de structurile din cadrul institutiel, In cadrul echipei de

proiect constitulte pentru derulanea probeciul

18). asigurd implementarea s5i monitorizaree  Programulul Operational pentru Ajulorarea Persoanelor

Defavorizate, in toate subcomponentele sale, Tn judeful Arges. in calitate de partener al Ministerului Investiiilor si

Prosecteior Europane

18). colaboreaza, permanent, cu reprezentants Ministerului Investitilor si Prolectelor Europene, n vederea

intocmiril rapoartelor 5i indeplinirii indicatorior de rezultal necesare realizarll documentaliel de rambursare 2

cheltuiefilor cifre Uniunea Europeand, pentru POAD,

20). primegte $i soluboneazd petifile, sesizarile §i reclamafile cetilenilor, instiulilor publice, altor persoane

jurdice |, in ceea ce priveste P.0.A.D sau alte programe europena.

21). colaboreazd cu celelalte departamente din cadrul instiluted pentru realizarea sarcinilor de sarviciu comune.

iar cu senviciile publice deconcentrale si cu auforititile publice locale, in probleme de relafii externe si afaceri

auropens;

22) cantribule la transferul i implementarea cunogtinielor acumulate ctre structurile Institufiei Prefectulu -

Judelul Arges, in vederea cregterii calit3fii actului administrativ din cadrul institugied,

23) asigurd slaborarea si revizuirea procedunior si requiamentelor curente. conform specificului activitats

desfasurale, in acord cu standardele de calitate si eficientd;



24) aplica principil gi tehnici moderne privind bugetarea si managementul financiar, managementul operagianal,
supervizarea gi coniroldl caltdfi. managementul resurselor umane, In cadrul prolectelor implementate de
compartiment.

25) evalueaza, revizuieste 5 propune recomanddrni pentru imbunatitirea practicilor curenta;

26). identifica domenil care ar putea beneficia de asstentd externd privind reforma administratiel publice,

£7). panticipa la intélniri cu relevanta in domeniul afacerilor europene

ILHI Compartiment relatia cu minorititile nationale:

Art.57 Compartiment relata cu minoritafile nationale are urmatoarele atributii:

8  paricipares la coordonarea aclivitabior $i monitorizarea modulu de implementare a politicilor
publice pentru romi, in special a Strategiel Guvemnului Roméniei de imbundtifire a situatiei romilor in judetul
Arges

b.  dezvoltarea cadrului relational cu reprezentantii sarvicllor publice deconcentrate ale ministaralor
3 ale celorlalte organe ale administratiel publice centrale cu responsabilital in implementarea Planulul general de
masuri al Strategiel Guvernului de imbunétatire a situatiel romiler in judeful Arges,

€ colaborarea cu autoritdlile administrafiel publice locale, cu organizatide neguvemamentale din
juded, care au in atribufii solufjonarea probelemelor referiloare a respectanea drepturilor omului, in general, §i 8
dreplurilor minaritafii romilor in special,

d  asigurarea cadrului informational. operativ si eficient, infre Ministerul afacerilor Interne, Agentia
Nafjonald pentru Romi, Insttufia Prefectulsi, autorital ale administrafiel publice locale s organizafiile
neguvemamentale din judef,

e colaborarea §i mentinersa legaturii cu structurile de specialitate din cadrul Institufie Prefectului In
vedarea mediatizaril prin mijloace mass media din jude{ a acjiunilor care vizeaza problematica romilor s stade!
indeplniri strategiei iz nivel local,

f. organizarea gedinfelor grupulul de lucru mixt, infiintat |a nivel judetean;

g Informarea conducerii institufie prefectului gi medierea confiictedor interetnice 5i intercomunitare;

h.  intocmirea de rapoarte de activitate pericdice, precum 5i orl de cite ori sunt solicitate, referiioare
ia domeniul lor de activitale, pe care le inainteaza prefectului:

L organizarea rezolvari solicitrior care vin din panea comunitafior pentru romi, prin participarea
la sedintele de audienie ale conducer insStutiel prefectului

|  colaborarea cu toate avtontatie si mnstiufiie publice in vederea realizdrii programelor gl ¢ a
finaniaril profectelor care urmeazd a fi implementate in comunitatile de romi;

k. sprijinirea birourilor regionale ale ANR in vederea stringerii datelor necesare elabordrii
Impiementari $i coordondrii unor proecte de dezvoltare comunilard locald sau proiecte post aderara in judet,

| colaborarea cu asoclafs, fundalii, 5i institule care monitorizeaza respectarea drepturilor omului,
gradul de incluziune a romilior §i stadiul implementani politicilor publice pentru romi, & unor projecte si programe
dastinate romilor pe plan local:

m.  participarea ia infocmirea rapartubul semesirial privind stadiul indeplinirii obiectivelor din Strategia
Guvernului de Tmbundtatre a situatiel romilor gi activitatea structurilor de implementare a strategiet

I, Compartimentul informare, relatii publice, secretariat arhivare:

Art 58 Compartimentul informare, relatii publice, secretariat, arhivare este structurd funclionald in subordinea
sefulul serviclulul verificarea legalitfi actelor, contencios, apostila, ralati cu publicul

= MActivitatea de informare, relatii publice, secretariat:



sociale din slera de competents a administrafiel publice locale gi asigura realizares dreptului constitutional al
cetafeanulul i petiionare, prin exercitarea de atributil in urmitoarele domenii principale de activitate

8) asigurd aplicarea prevederior legale privind liberul acces ks informatile de interes public si transparenia
decizionald in administratia publica:

b} organizeaza sl coordoneaza activitatea de primire, evidentd, examinare $i solufionare a petifilor, precum si da
primire a cetafenilor in audients;

¢) desfasoard achvtdl cu caracter specfic de secretaral - in conformitate cu Instructiunde MAI nr
1000/01.11.2005 - privind redactarea, gestionarea documentelor neclasificate si activitatea de secretariat in
M.AL, desfasoard urmdioarele activitali

c.1. primegle, verificd si Infegistreaza corespondenta internd si externd adresatd Institufiei Prefectulul Judefulul
Arges. prin circuitul intern, posta militars. posta civild, fax, e-mail et

c.2. clasifich sl ordoneazd corespondenta in mapd;

¢.3. procedeaza la trierea corespondental prin catalogarea subiectului, in scopul stabilirii modalitatii de raspuns si
solulionare;

C.4. inregistreaza in registrul de intrare - lesire a corespondente: ordinare ¢ consemneazd numaryl §i data pe
documentul primit:

C3. distribuie corespondenia reparizatd de conduceres inslitufiei spre solufionare citre serviciile 5l
compartimeniele institufjel numpebazid&ﬂﬂﬂﬂturﬂhﬁﬁﬂ:ad&p‘&dmn-pﬂﬁ#eﬂmmmpi
ordinare, conform anexei nr. & fa Ordinul MAI nr 1000/01.11.2005 si urmdreste rezolvarea corespondentel
conform dispozifiel rezolutive, precum gl comunicarea raspunsului sau informani citre pelent sau structurie
sohicitante,

C6. primegle, pregateste pentru expediere si expediazi efectiy corespondenta primitd de |a servicile si
compartimentele institutie;

C.7. pregateste §i prezinid, pentru expediere, corespandenia pentru posta speciala;

cB. colaboreaza la elaborarea propuneriior privind procedurainormeds interne prvind circuitl documentelor

8. intocmeste situali. la solicitarea conducerii institutiei, privind petifiile nesolutionate in termen legal;

d} arhivarea actelor in conformitate cu Nomanclatonl arhivistic

(2) Activitatle legate de relatile cu publicul sunt dedicate rezobvari petijilor adresate institubel, care din punct de
vedere juridic, pot imbréca cel puin patru forme 5l anume: ceren, reclamail, sesiziri §i propuneri;

(3) Intreaga conespondentd ordinard adresatd Instituiei Prefectulul Jde'ului Arges sau intocmit de aceasta, se
infegisireaza in registrul de intrare — wgire a corespondentei ordinare, cu exceptia corespondentei care aste
stabilita, in condiile kegi. ca find secretd sau confidentiald §i care se inregistreaza in registrul spacial de
cofespondenta secretd §i confidentiala,

(4] Corespondenta adresatd instiufiel Prefectului Judejului Arges se formuleazd in scris cu respectarea
condifilor prevazute de lege i poate fi transmisd prin pogtd, inclusiv cea electronica, fax orl poate fi adresats
personal sau prin reprezentant.

(5) Principalele atribulji ale acestsi actvitay sunt

a) indrumé cetatenii n rezolvarea problemelor personale, sociale sau de interes general, incerciing soluponarea
SCESIOMA pe loc, lar in cazul in care problemele necesitd analize ¢ verficar din partea altor servici,
compartmente se dau solicitantilor indrumdrile necesars-

b) indruma cetdfenii care se adreseazd pentru rezobvarea unar probleme  civice sau sociale. care nu intrd Tn
alribufia instituljei prefectului, ¢tre instiuliile in sarcina cérora ravin:

¢} informeaza cetdtenil asupra stadiulul de stlufanare a lucrarior in termenul stabiit de lege;

d} asigurd primives cetilendor in audienta la nivelul Institutiel Prefectului judefulul Arges, In condifi optime, in
Zigle 5i la orele stabilte pentru desfasurarea acastei activitay,

&) asiqurd rspunsul la termen citre parsoanele care se adreseaza institufiei §i care ji sunt repartizate spe
solutionare;

f) prezintd informari asupra problemelor semnalate de peten 5 asigurd asistenia la audiente, tinand evidenta
acestora,
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g) tine evidenta cetalenilor prmif in audientd in registrul prevdzut la anexa nr 4 la Ordinul MAI nr.
190422.04 2004, si'sau pe baza de evidentd compulerizata:

hil fine evidenta petifilor adresate Insttutei Prefectulul pudefulul Arges prin circuitul intern. posta militars, posta
civild, curieri, fax sau e-mail in registrul prevazut ta anexa nr. 1 18 Ordinul MAI nr. 190/2004gi/sau pe baza de
eviden(d computerizata

i} urmdreste solutionarea in termen a pelifiior adresate direct Institufiel Prefectului judetuls Arges sau remiss
Spre soluljonare de catre autontatile centrale ;

Il intocmeste semestrialianual Raportul referitor |a organizarea activitafil de primire, evidentd, examinare si
solutianare a petifilor, precum si de primire a cetafenilor in audientd”, conform a. |, anexa nr. 2 la Ordinul Mal
ar. 177/15.03.2007:

K} raspunde de aplicarea Legil nr. 5442001 - privind iberul acces | informatile de inferes public si a Legil nr.
9212003 - privind transparenta decizionald:

) pregateste pentru arhivare dosarele, petifile 5i documeniele care au fost repartizate compartimentului

) asigura, [a solicitarea scrisa sau verbald, accesul populatiei a nformatide de interes public.

(8] In conformitate cu prevederile Leqgi nr. 544/2001 — privind liberul acces la informatile de interes public,
cortoral cu dispozifile H.G.R, nr, 1232002, pentru aprobarea Normalar metodologice de aplicare a Legil nr,
54472001 privind Wberul acces la informalile de inferes public, Institutia Prefectubui judefukil Arges, prin persoana
desamnatd cu respectarea acelor normative mai sus menfionate, asigurd accesul ka informaliile de interes public
care se face din oficiu sau la cerere, prin insrumentale si in fermenele prevazute de lagea speciald.

Art. B0 Procedura si lermenele de rezolvare a carerilor privind informatiile de interes public sunt cele prevazute
de actele normative in vigoare.

e Arhiva institufiei (Ordinul Ministrului Administrafiel 31 Infermedor nr. 550/2005 priving organizama
§ administrarsa fondului arhivistic af MAl se organizeazd ca achivitate independentd in subordinea
subprefectului

Art 61 Persoana desemnata cu atribufii de amhiva indeplineste urmatoarele atribugii:

2) participd 12 actualizarea nomenclatorului arhivistic (anexa 1 din Legea 161996, cu modificarile si completarile
ulterioare] in funche de schimbarea structuril arganizaorice a institutiei;
h]mhpahazad&mwrhaiﬁepmdm—pﬁnﬂqudinLﬂgaamem_mmﬂﬁﬂlaqd
completarie ulteroare] documentele create de fiecare compartiment

cl completeazd Inventarul (anexa 2 din Legea 161996, cu modificarile §i completarile ulterioare) pentru
documentele care se pastreazd permanent sau lemporar

d} fine la zi Registrul de evidentd curents a intrérior §i tegirilor din Arhivd {anexa 4 din Legea 16/1996, cu
modificanie 5i completarie ulterioare),

&) infocmeste procesul - verbal al Comisiel de selecfionare numitd prin Ordin al Prefectulul pentru dosarele
imventariate. care vor fi inldturate ca nefolostioare, ca urmare a Expirani termenului de pastrare prevazut in
nomenciator (anexa 5 din Legea 16/1986, cu modificarile § completarile ulterioare).

CAPITOLUL V.
ORGANIZAREA §I DESFASURAREA AUDIENTELOR

Art. Bgci‘:} hudienfele se fin la sediul instiiel Prefectulul Judetuls Arges. sediul SPCEEPS g sediul
SPCR ;
(2] Audientale e fin de citre prefect. subprafect § de catre sefil serviclior publice comunitare;
La audiente participa i reprezentants compartimentelor de specialitate, in funclie de problematica abordatd
Art 63 (1) Audieniele se acords de citre conducarea institutiei, astiel;
Prafect —in fiscare 2i de miercuri, in infervalul orar 10.00 - 12.00
Subprefiect — in fiecars 2i de joi. In intervalul arar 10.00 - 12.00
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Art.64 Inscrierea In audients a cetdlenilor se face in baza unel cereri scrise depusd la registratura Instifutie:
Prefectulul Judeiului Arges — Compartiment informare, relatii publice, secretariat arhivare sau In formularl
electronic disponibil pe site-ul institutiel

CAPITOLUL V1.
DISPOZITI GENERALE PRIVIND CONDUITA PERSONALULUI DIN
STRUCTURA DE SPECIALITATE A INSTITUTIEI PREFECTULUI

Art. 65 (1) Personalul din aparatul propriu de specialitate al prefectului este dator sa-si Indeplineascs cu
profesionalism, loialitate, corectituding $i In mod constiincios Indatoririle de serviciy 5i 58 se abfind de la orice
faptd care ar putea sd aduca prejudicii institufied,

(2] Funclionarii pubdici, funclionarii publici cu statut special §i personalul confractual sunt obligall sa se
conformeze dispozifilor date de conducere. Acestia ay obligaiia s& motiveze In scris refuzul Indeplinii dispozitiel
primite.

Art. 66 Functionarii publici $i funclionaril publici cu statut special au obligatia ca:

a) in exercitarea atribufiilor ce Je revin, s4 se abyina de la exprimarea sau manifestarea convingerilor lor politice,
dupa caz

b) 53 pastreze secretul de stat 5i secretul de serviciy, In condifiile legil

¢) 54 pastreze confidenyalitatea In legaturd cu faptele, informatiile sau documentesle de care iau CUnOSMnta in
exercitarea functied, in condifiile legi,

An. 67 Funcfionarilor ke este interzis 55 solicite say =3 accepte, direct sau indirect pentru ei sau pentru altii, In
conssderarea funcliel lor publice, daruri sau alte avantaje.

CAPITOLUL VI,
DISPOZITI FINALE

Art. 68 Prevederile prezentului Regulament se tompleleazd cu dispozifile legale care privesc organizarea,
funclionarea 5i reglementarea activitati institufjed prefectulul, precum i cu ordinele prefectulul emise poirivit legii
in acest domeniu.

Art. 69 Prezentul Regulament se aproba si se pune in aplicare prin ordin al prefectulul,

Art. 70 Dispozifile prazentului Regulament vor fi aduse la cuncstings intreguilui personal prin grifa sefiior de
servicii $i coordonatorilor compartimentelor independente.

Art. T1 Nerespectarea Regulamentului da Organizare gi Funclionare atrage dupd sine aplicarea méasurilor
corespunzatoare, in conformitate cu preved

erile legale in vigoare.

Art. 72 Personalul instituliei prefectulul executs, polrivit planificarii aprobate, serviciul de permanentd pe instifutie.
Art. 73 Structura §i atribuljile de organizare penins servicille publice comunitare se aprobd separat prin ordin al
prefectulul, avand caracler de secret sl se comunica numal inglitufiilor abiitate,
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